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Το παρόν εγχειρίδιο συντάχθηκε με σκοπό να καθοδηγήσει την ενδιαφερόμενη επιχείρηση (έδρα ή και υποκαταστήματα) που επιθυμεί τη συμμετοχή της στο «Πρόγραμμα κατάρτισης 10.000 ανέργων δικαιούχων Ελάχιστου Εγγυημένου Εισοδήματος και αστέγων και επιχορήγησης επιχειρήσεων για την απασχόληση αυτών - Τ.Α.Α (De-Minimis-Κανονισμός (ΕΕ) 2023/2831)», σε όλα τα στάδια που απαιτούνται για την υποβολή της ηλεκτρονικής αίτησης χρηματοδότησης, στο Πληροφοριακό Σύστημα της Δ.ΥΠ.Α. 
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1. Διαδικασία Πρόσβασης στις ηλεκτρονικές υπηρεσίες της Δ.ΥΠ.Α. 
Η εγγραφή στις ηλεκτρονικές υπηρεσίες της Δ.ΥΠ.Α για Φυσικά ή Νομικά Πρόσωπα γίνεται μέσω της ιστοσελίδας www.dypa.gov.gr, σύμφωνα με τα ακόλουθα βήματα:
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1.
O χρήστης επιλέγει “ΔΥΠΑ e-Services”  [image: image4.png]
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2. Στην οθόνη που εμφανίζεται, ο χρήστης επιλέγει “Είσοδος Χρήστη στο σύστημα” [image: image6.png]Eigoog Xpriom o1o
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3. Στη συνέχεια επιλέγει Σύνδεση στο Σύστημα μέσω πιστοποίησης από την ΑΑΔΕ σύμφωνα με την ακόλουθη εικόνα:
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4. Στην επόμενη οθόνη, ο χρήστης επιλέγει “Είσοδος στη ΑΑΔΕ” [image: image9.png]
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5. Ο χρήστης εισάγει τους κωδικούς TAXISNET, [κωδικό χρήστη (Username), κωδικό πρόσβασης (Password)] και επιλέγει το κουμπί “Είσοδος”  [image: image11.png]


 προκειμένου να γίνει η αναγνώριση από το σύστημα της ΑΑΔΕ.
ΠΡΟΣΟΧΗ!
· Οι κωδικοί TAXISNET που πρέπει να συμπληρωθούν είναι οι προσωπικοί κωδικοί για φυσικό πρόσωπο και οι κωδικοί TAXISNET της επιχείρησης για νομικό πρόσωπο. 
· Στις περιπτώσεις Ατομικών επιχειρήσεων οι κωδικοί TAXISNET της επιχείρησης είναι οι ίδιοι με τους κωδικούς του φυσικού προσώπου. 
· Φυσικό πρόσωπο εγγεγραμμένο ήδη στις ηλεκτρονικές υπηρεσίες της Δ.ΥΠ.Α., που έχει προχωρήσει σε έναρξη Ατομικής επιχείρησης και επιθυμεί να εγγραφεί πλέον ως Νομικό Πρόσωπο (Επιχείρηση), δε μπορεί να ακολουθήσει τη συγκεκριμένη διαδικασία. ΜΟΝΟ για τις περιπτώσεις αυτές, ο χρήστης θα πρέπει να απευθυνθεί στο ΚΠΑ2 στο οποίο ανήκει η Ατομική επιχείρηση σύμφωνα με την ταχυδρομική διεύθυνσή της, προκειμένου να πραγματοποιηθεί η εγγραφή της επιχείρησης και να λάβει κωδικούς εισόδου ΔΥΠΑ.
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6. Ο χρήστης επιλέγοντας το κουμπί Εξουσιοδότηση [image: image13.png]E¢ougiodémnon



  στην επόμενη οθόνη, εξουσιοδοτεί τον εξυπηρετητή της Δ.ΥΠ.Α. να προσπελάσει τα στοιχεία του (ΑΦΜ) που τηρούνται στην ΑΑΔΕ και να ληφθεί το ΑΦΜ του χρήστη. 
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7. Στη συνέχεια ακολουθεί ο διαχωρισμός μεταξύ Φυσικού και Νομικού Προσώπου (ακολουθούν οδηγίες ανά περίπτωση).
2.  Διαδικασία Εγγραφής Νομικού Προσώπου στο Μητρώο Εργοδοτών της Δ.ΥΠ.Α. 
1. Απαραίτητη προϋπόθεση για την υποβολή της ηλεκτρονικής αίτησης χρηματοδότησης στο «Πρόγραμμα κατάρτισης 10.000 ανέργων δικαιούχων Ελάχιστου Εγγυημένου Εισοδήματος και αστέγων και επιχορήγησης επιχειρήσεων για την απασχόληση αυτών - Τ.Α.Α (De-Minimis-Κανονισμός (ΕΕ) 2023/2831)» είναι η ενδιαφερόμενη επιχείρηση (τόσο για την έδρα όσο και για τα υποκαταστήματα) να είναι εγγεγραμμένη στο μητρώο εργοδοτών της Δ.ΥΠ.Α.
Για την εγγραφή Νομικού Προσώπου, ο εξουσιοδοτημένος χρήστης επιλέγει “Συνέχεια” [image: image15.png]


 ώστε να συνεχιστεί η διαδικασία εγγραφής, χωρίς να απαιτείται η συμπλήρωση του Αριθμού Μητρώου Κοινωνικής Ασφάλισης (ΑΜΚΑ).
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2. Για την εγγραφή στο σύστημα ως Νομικό Πρόσωπο (Επιχείρηση), ο εξουσιοδοτημένος χρήστης επιλέγει από τη λίστα που εμφανίζεται στο βελάκι  [image: image17.png]


 , “Νομικό Πρόσωπο (Επιχείρηση)” και στη συνέχεια επιλέγει “Επόμενο” [image: image18.png]


.
ΠΡΟΣΟΧΗ!
Η επιλογή αυτή ισχύει και για περιπτώσεις Ατομικών επιχειρήσεων.
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3. Ο εξουσιοδοτημένος χρήστης του Νομικού Προσώπου (Επιχείρηση) θα πρέπει να συμπληρώσει την παρακάτω φόρμα για την έδρα ή το υποκατάστημα της επιχείρησης. 
Σημειώνεται ότι με τους κωδικούς TAXISNET ο χρήστης μπορεί να εγγραφεί και να συνδεθεί στο Σύστημα Ηλεκτρονικών Υπηρεσιών της Δ.ΥΠ.Α eServices IIS  μόνο για μία εγκατάσταση της επιχείρησης (έδρα ή υποκατάστημα). Για την εγγραφή επιπλέον εγκαταστάσεων (έδρα ή υποκαταστήματα), ο εξουσιοδοτημένος χρήστης θα πρέπει να απευθυνθεί στο ΚΠΑ2 στο οποίο [image: image237.png]


ανήκει η εγκατάσταση σύμφωνα με την ταχυδρομική διεύθυνσή της.
[image: image20.png]Baoiké Eroixela Nopikod Mpogwmou

AKYPQZH AIAAIKAZIAL EFTPA®H

AOM
H xataypa@ij Tng emixsipnong agopd oe *

Edpa omv EAAGda *

Emwvupia *

Emwvupia (AATINIKOI XAPAKTHPES) *

AiakpiTikég Tithog *

Nopikn Mopeij *

Eibog BigAiwv

Appéia AOLY.

Emixeipnon Franchise

Emixeipnon Eionypévn oto XpnuamioTipio *

Nepiypagii Oikovopikiig ApacTnpiémrag *

KusBikés Apibuds Kipiag Apaompiémrag (KAA) *

11-EAPA

oxl v

—Emhoyii- v

AMAOTPA®IKA (B KATHIOPIAY)

oxl v

oxl v

4





Τα υποχρεωτικά πεδία είναι με κόκκινο αστερίσκο *:
· Η καταγραφή της επιχείρησης αφορά σε
· Έδρα στην Ελλάδα
· Επωνυμία
· Επωνυμία (ΛΑΤΙΝΙΚΟΙ ΧΑΡΑΚΤΗΡΕΣ)
· Διακριτικός Τίτλος
· Νομική Μορφή
· Είδος Βιβλίων
· Αρμόδια Δ.Ο.Υ.
· Επιχείρηση Franchise
· Επιχείρηση Εισηγμένη στο Χρηματιστήριο
· Περιγραφή Οικονομικής Δραστηριότητας
· Κωδικός Αριθμός Κύριας Δραστηριότητας (ΚΑΔ)
Εφόσον συμπληρώσει όλα τα υποχρεωτικά πεδία, ο εξουσιοδοτημένος χρήστης επιλέγει το κουμπί “Εγγραφή” [image: image21.png]


 προκειμένου να ολοκληρωθεί η εγγραφή της εγκατάστασης της επιχείρησης.
4. Εφόσον ο χρήστης ΔΕΝ θέλει να προχωρήσει στην εγγραφή του στο σύστημα, πατάει το κουμπί “Ακύρωση Διαδικασίας” [image: image22.png]


  και ακυρώνεται η διαδικασία εγγραφής, όπως φαίνεται στη διαδικασία παρακάτω.
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Ως εξουσιοδοτημένος χρήστης νοείται ο ίδιος ο επιχειρηματίας σε περίπτωση Ατομικής επιχείρησης, ο διαχειριστής/ νόμιμος εκπρόσωπος επιχείρησης άλλης νομικής μορφής και κάθε άλλο φυσικό πρόσωπο νόμιμα εξουσιοδοτημένο για την συναλλαγή της επιχείρησης με τη Δ.ΥΠ.Α.
3. Διαδικασία Πρόσβασης στις ηλεκτρονικές υπηρεσίες της Δ.ΥΠ.Α. για υποβολή αίτησης χρηματοδότησης
Η πρόσβαση στις ηλεκτρονικές υπηρεσίες της Δ.ΥΠ.Α. για Νομικά Πρόσωπα και η υποβολή της αίτησης στη δράση «Πρόγραμμα κατάρτισης 10.000 ανέργων δικαιούχων Ελάχιστου Εγγυημένου Εισοδήματος και αστέγων και επιχορήγησης επιχειρήσεων για την απασχόληση αυτών - Τ.Α.Α (De-Minimis-Κανονισμός (ΕΕ) 2023/2831)» γίνεται ηλεκτρονικά μέσω της ιστοσελίδας www.gov.gr, σύμφωνα με τα ακόλουθα βήματα:
1. Ο χρήστης από το πεδίο «Κατηγορίες Υπηρεσιών» επιλέγει την καρτέλα «Επιχειρηματική Δραστηριότητα», όπως φαίνεται στην παρακάτω οθόνη:
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2. Στη συνέχεια, ο χρήστης επιλέγει από την αναδυόμενη λίστα την καρτέλα «Απασχόληση Προσωπικού», όπως φαίνεται στην παρακάτω οθόνη:
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3. Έπειτα, ο χρήστης επιλέγει από την αναδυόμενη λίστα την καρτέλα «Συμμετοχή επιχειρήσεων/εργοδοτών σε προγράμματα επιχορηγούμενης απασχόλησης ανέργων», όπως φαίνεται στην παρακάτω οθόνη:
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4. Στην παρακάτω καρτέλα 
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ο χρήστης έχει τη δυνατότητα:
Α. επιλέγοντας τον υπερσύνδεσμο [image: image29.png]Tipoypappata



 να μεταβεί στην ιστοσελίδα της Δ.ΥΠ.Α.  προκειμένου να ενημερωθεί για τα ανοιχτά προγράμματα απασχόλησης.
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Β. επιλέγοντας [image: image31.png]EicoSog oty utnpeoia °
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Ο χρήστης επιλέγει “Είσοδος Χρήστη στο σύστημα” [image: image33.png]Eigoog Xpriom o1o

nua



προκειμένου να υποβάλει αίτηση χρηματοδότησης.
5. Στη συνέχεια, ο χρήστης υποβάλει αίτηση χρηματοδότησης στο σύστημα με τους ακόλουθους τρόπους:
· με Σύνδεση στο Σύστημα μέσω πιστοποίησης από την ΑΑΔΕ  (αφορά μόνο στην έδρα), ή
· με Όνομα χρήστη και Συνθηματικό που αφορά στην Έδρα ή στο Υποκατάστημα της επιχείρησης
Α. Για υποβολή αίτησης με  Σύνδεση στο Σύστημα μέσω πιστοποίησης από την ΑΑΔΕ, (χρήση κωδικών  TAXISNET) θα ακολουθήσει την παρακάτω διαδικασία:
· Επιλέγει Σύνδεση στο Σύστημα μέσω πιστοποίησης από την ΑΑΔΕ
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Στην επόμενη οθόνη, ο χρήστης επιλέγει “Είσοδος στη ΑΑΔΕ” [image: image35.png]
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· Ο χρήστης εισάγει τους κωδικούς TAXISNET, [κωδικό χρήστη (Username), κωδικό πρόσβασης (Password)] και επιλέγει το κουμπί “Είσοδος”  [image: image37.png]


 προκειμένου να γίνει η ταυτοποίηση από το σύστημα της ΑΑΔΕ.
ΠΡΟΣΟΧΗ!
· Οι κωδικοί TAXISNET που πρέπει να συμπληρωθούν είναι οι προσωπικοί κωδικοί για φυσικό πρόσωπο και οι κωδικοί TAXISNET της επιχείρησης για νομικό πρόσωπο. 
· Στις περιπτώσεις Ατομικών επιχειρήσεων οι κωδικοί TAXISNET της επιχείρησης είναι οι ίδιοι με τους κωδικούς του φυσικού προσώπου. 
· Φυσικό πρόσωπο εγγεγραμμένο ήδη στις ηλεκτρονικές υπηρεσίες της Δ.ΥΠ.Α., που έχει προχωρήσει σε έναρξη Ατομικής επιχείρησης και επιθυμεί να εγγραφεί πλέον ως Νομικό Πρόσωπο (Επιχείρηση), δεν μπορεί να ακολουθήσει τη συγκεκριμένη διαδικασία. ΜΟΝΟ για τις περιπτώσεις αυτές, ο χρήστης θα πρέπει να απευθυνθεί στο ΚΠΑ2, στο οποίο ανήκει η Ατομική επιχείρηση σύμφωνα με την ταχυδρομική διεύθυνσή της, προκειμένου να πραγματοποιηθεί η εγγραφή της επιχείρησης και να λάβει κωδικούς εισόδου Δ.ΥΠ.Α.
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· Ο χρήστης επιλέγοντας το κουμπί “Εξουσιοδότηση” [image: image39.png]E¢ougiodémnon



  στην επόμενη οθόνη, εξουσιοδοτεί τον εξυπηρετητή της Δ.ΥΠ.Α. να προσπελάσει τα στοιχεία του (ΑΦΜ) που τηρούνται στην ΑΑΔΕ και να ληφθεί το ΑΦΜ του χρήστη. 
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Β) Για υποβολή αίτησης με Όνομα χρήστη και Συνθηματικό θα ακολουθήσει την παρακάτω διαδικασία:
Ο χρήστης συμπληρώνει τα πεδία: 
· Ονομασία Χρήστη και 
· Συνθηματικό
και  πατάει το κουμπί “Είσοδος” [image: image41.png]
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4. Διαδικασία συμπλήρωσης αίτησης για χρηματοδότηση 
Μετά την είσοδο στο σύστημα, ο χρήστης στην αρχική οθόνη βλέπει τα βασικά στοιχεία της Επιχείρησής του.
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5. Ενημέρωση των Στοιχείων Μητρώου της Επιχείρησης
Ο χρήστης θα πρέπει να επιβεβαιώσει/ενημερώσει τα Στοιχεία της επιχείρησής του στο Μητρώο πριν την ολοκλήρωση της αίτησής του. Επιλέγει δεξιά την ένδειξη Στοιχεία Μητρώου 
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Ο χρήστης μετά την είσοδό του στο Μητρώο, βλέπει στην παρακάτω οθόνη τα στοιχεία της επιχείρησής του. Όλα τα πεδία πρέπει να είναι συμπληρωμένα. Σε περίπτωση που υπάρχουν κενά πεδία (όπως στην παρακάτω εικόνα), ο χρήστης πρέπει  να απευθυνθεί στο ΚΠΑ2 στο οποίο υπάγεται η επιχείρηση (Έδρα ή Υποκατάστημα) προκειμένου να συμπληρωθούν όλα  τα πεδία, οπωσδήποτε πριν την ολοκλήρωση της αίτησής του.
Σε περίπτωση μη συμπλήρωσης των κενών πεδίων, υφίσταται λόγος απόρριψης της αίτησης. 
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Την ίδια διαδικασία ακολουθεί ο χρήστης και για τα Υποκαταστήματα, σε περίπτωση που διαπιστώσει την ύπαρξη κενών  στο μητρώο τους.
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Σε περίπτωση που ο χρήστης θέλει να επιστρέψει  στην προηγούμενη οθόνη πατάει το κουμπί Επιστροφή στα στοιχεία Μητρώου [image: image47.png]ENIZTPOOH ZTA ZTOIXEIA MHTPOOY I
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Ο χρήστης επιλέγει το κουμπί Επιλογή Έδρας/Υποκαταστήματος [image: image49.png]EmiAoyi ESpag/YToKaTaoTiHarog



 και μεταβαίνει  στην επόμενη οθόνη.
Στη συνέχεια, πατώντας το βελάκι [image: image50.png]


 επιλέγει από λίστα τα υποκαταστήματα προκειμένου να συμπληρώσει τα τυχόν κενά  στο μητρώο τους. 
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 Όλα τα πεδία πρέπει να είναι συμπληρωμένα. Σε περίπτωση που υπάρχουν κενά πεδία, θα πρέπει αυτά να συμπληρωθούν, όπως φαίνεται στην παρακάτω εικόνα.
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[image: image53.png]



Απαραίτητη προϋπόθεση για την υποβολή της ηλεκτρονικής αίτησης είναι η ενδιαφερόμενη επιχείρηση να έχει επικαιροποιημένα τα στοιχεία του Μητρώου, τόσο για την έδρα όσο και για τα υποκαταστήματα. 
Αφού ο χρήστης επικαιροποιήσει τα στοιχεία του μητρώου, θα πρέπει να επιλέξει δεξιά τον Κλάδο Οικονομικής Δραστηριότητας προκειμένου να ελέγξει τους Κ.Α.Δ. της επιχείρησης (της έδρας ή του υποκαταστήματος).
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Με την επιλογή του Κλάδου Οικονομικής Δραστηριότητας, ο χρήστης μεταβαίνει στην επόμενη οθόνη, όπου πατώντας το κουμπί Προσθήκη [image: image55.png]


 μπορεί να προσθέσει νέο Κ.Α.Δ.  ή να διαγράψει έναν ήδη υπάρχοντα Κ.Α.Δ.
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Ο χρήστης πατώντας το κουμπί Προσθήκη [image: image57.png]


 όπως φαίνεται στην παρακάτω εικόνα,  μπορεί να κάνει προσθήκη του Κ.Α.Δ.
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Τα υποχρεωτικά πεδία συμπλήρωσης επισημαίνονται με την ένδειξη του κόκκινου αστερίσκου * και είναι το πεδίο Κωδικός Αριθμός Δραστηριότητας (ΚΑΔ), το πεδίο Στατιστική ταξινόμηση Κλάδου Οικ. Δραστηριότητας (ΣΤΑΚΟΔ) και το πεδίο Ημ/νία Έναρξης Ισχύος.
Ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει από λίστα πατώντας το βελάκι [image: image59.png]


 συμπληρώνοντας το νέο Κ.Α.Δ. και επιλέγοντας το εικονίδιο του ημερολογίου [image: image60.png]


 μπορεί να συμπληρώσει την Ημ/νία Έναρξης Ισχύος  για τη συμπλήρωση του πεδίου 
Με το κουμπί Αποθήκευση [image: image61.png]AroBiixeuon



 ο χρήστης καταχωρεί τα δεδομένα του νέου Κ.Α.Δ., ενώ με το κουμπί Ακύρωση     [image: image62.png]


  ο χρήστης ακυρώνει τις εγγραφές και γυρίζει στην προηγούμενη οθόνη. Σε περίπτωση που είναι κύριος Κ.Α.Δ. τσεκάρει το κουτάκι [image: image63.png]


 που γράφει ΝΑΙ [image: image64.png]NAI
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Ο χρήστης όταν βλέπει την οθόνη Κλάδοι Οικονομικής Δραστηριότητας μπορεί να επιλέξει το φακό [image: image66.png]s



  για  να επεξεργαστεί έναν ήδη υπάρχοντα κωδικό, στην περίπτωση που διαπιστώσει ότι υπάρχει λάθος  στην καταχώρηση.
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Ο χρήστης έχει τρεις επιλογές πατώντας το φακό [image: image68.png]s



στον Κ.Α.Δ. που έχει επιλέξει να τροποποιήσει:
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Το κουμπί Ακύρωση [image: image70.png]


 δίνει τη δυνατότητα  επιστροφής του χρήστη στην προηγούμενη οθόνη και  μη καταχώρησης οποιασδήποτε αλλαγής.
Το κουμπί Διαγραφή [image: image71.png]


 δίνει τη δυνατότητα  διαγραφής του Κ.Α.Δ. που έχει επιλέξει ο χρήστης.
Το κουμπί Αποθήκευση[image: image72.png]AroBiixeuon



  οριστικοποιεί  οποιαδήποτε αλλαγή έχει κάνει ο χρήστης. 
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Ο χρήστης αφού επιλέξει  οποιαδήποτε από τις παραπάνω ενέργειες (Ακύρωση ή Διαγραφή ή Αποθήκευση) επιστρέφει στην παρακάτω εικόνα:
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Στη συνέχεια, ο χρήστης  πατώντας την ένδειξη Αρχική επιστρέφει  στην  Αρχική εικόνα  και επιλέγει το κουμπί δεξιά ΣΤΟΙΧΕΙΑ ΜΗΤΡΩΟΥ, για την περαιτέρω επικαιροποίηση του μητρώου του (εφόσον κρίνεται απαραίτητο)
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Σε περίπτωση νομικού προσώπου, ο χρήστης επικαιροποιεί τα Μέλη - Νόμιμους εκπροσώπους της επιχείρησης επιλέγοντας το πεδίο Μέλη-Νόμιμοι Εκπρόσωποι 
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Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επεξεργαστεί τις υπάρχουσες εγγραφές με τη χρήση του φακού [image: image77.png]s
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Ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει τα υποχρεωτικά πεδία που υπάρχουν με την ένδειξη του κόκκινου αστερίσκου * 
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Το κουμπί Ακύρωση [image: image80.png]


 δίνει τη δυνατότητα  επιστροφής του χρήστη στην προηγούμενη οθόνη και  μη καταχώρησης οποιασδήποτε αλλαγής.
Το κουμπί Διαγραφή [image: image81.png]


 δίνει τη δυνατότητα διαγραφής  της εγγραφής που έχει επιλέξει ο χρήστης.
Το κουμπί Αποθήκευση[image: image82.png]AroBiixeuon



  οριστικοποιεί  οποιαδήποτε αλλαγή έχει κάνει ο χρήστης. 
Ο χρήστης με την επιλογή του κουμπιού Προσθήκη Μέλους/Νόμιμου Εκπροσώπου  [image: image83.png]


 έχει τη δυνατότητα να προσθέσει νέο Μέλος ή Νόμιμο Εκπρόσωπο.
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Στο πεδίο Τύπος μέλους μπορεί να επιλέξει εάν είναι μέλος ή Νόμιμος Εκπρόσωπος, και συμπληρώνει τα πεδία της φόρμας. Τα πεδία με την ένδειξη του κόκκινου αστερίσκου * είναι υποχρεωτικά
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Το κουμπί Ακύρωση [image: image86.png]


 δίνει τη δυνατότητα  επιστροφής του χρήστη στην προηγούμενη οθόνη και  μη καταχώρησης οποιασδήποτε αλλαγής.
Το κουμπί Αποθήκευση[image: image87.png]AroBiixeuon



  οριστικοποιεί  οποιαδήποτε αλλαγή έχει κάνει ο χρήστης. 

Ο χρήστης με την επιλογή του κουμπιού Προσθήκη Μετόχου/Εταίρου  [image: image88.png]


 έχει τη δυνατότητα να προσθέσει νέους Μετόχους ή Εταίρους είτε είναι Φυσικά Πρόσωπα, είτε Νομικά Πρόσωπα. Η επιλογή πραγματοποιείται από το πεδίο Είδος Προσώπου.
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Ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει υποχρεωτικά τα πεδία που φέρουν  την ένδειξη του κόκκινου αστερίσκου * όπως φαίνεται στην  παρακάτω εικόνα. 
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Το κουμπί Ακύρωση [image: image91.png]


 δίνει τη δυνατότητα  επιστροφής του χρήστη στην προηγούμενη οθόνη και  μη καταχώρησης οποιασδήποτε αλλαγής.
Το κουμπί Αποθήκευση[image: image92.png]AroBiixeuon



  οριστικοποιεί  οποιαδήποτε αλλαγή έχει κάνει ο χρήστης. 
Ο χρήστης με την επιλογή του κουμπιού Προσθήκη Μετόχου/Εταίρου  Ενιαίας/Συνδεδεμένης [image: image93.png]Tipocerikn MeT6Xou/ETaipou EVIGiag/EuvEEBEpEvng




 έχει τη δυνατότητα να προσθέσει τα στοιχεία  Μετόχων  ή Εταίρων που συνιστούν με την αρχική Ενιαία/Συνδεδεμένη επιχείρηση είτε είναι Φυσικά Πρόσωπα, είτε Νομικά Πρόσωπα. Η επιλογή πραγματοποιείται από το πεδίο Είδος Προσώπου.
Ο χρήστης θα πρέπει να συμπληρώσει υποχρεωτικά τα πεδία που φέρουν  την ένδειξη του κόκκινου αστερίσκου * όπως φαίνεται στην  παρακάτω εικόνα. 
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Το κουμπί Ακύρωση [image: image95.png]


 δίνει τη δυνατότητα  επιστροφής του χρήστη στην προηγούμενη οθόνη και  μη καταχώρησης οποιασδήποτε αλλαγής.
Το κουμπί Αποθήκευση[image: image96.png]AroBiixeuon



  οριστικοποιεί  οποιαδήποτε αλλαγή έχει κάνει ο χρήστης. 
Ο χρήστης αφού επικαιροποιήσει το Μητρώο της Επιχείρησης, πατώντας πάνω αριστερά την ένδειξη Αρχική επιστρέφει στην Αρχική οθόνη προκειμένου να ξεκινήσει την υποβολή της αίτησής του.
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6. Επιλογή προγράμματος για υποβολή αίτησης χρηματοδότησης
Ο χρήστης επιλέγει το κουμπί Αιτήσεις από το μενού δεξιά προκειμένου να υποβάλει αίτηση για τα προγράμματα του Εθνικού Σχεδίου Ανάκαμψης και Ανθεκτικότητας (εφεξής ΕΣΑΑ)
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Στη συνέχεια, πατάει το κουμπί Υποβολή Αίτησης  [image: image99.png]


 όπως φαίνεται στην παρακάτω εικόνα.
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7. Οδηγίες Συμπλήρωσης της Αίτησης
Ο χρήστης  από  την καρτέλα  
Επιλογή νέας Αίτησης που θέλετε να υποβάλετε   επιλέγει από την λίστα το πεδίο  «Εκδήλωση ενδιαφέροντος συμμετοχής στο ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΕΠΙΧΟΡΗΓΗΣΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗ 10.000 ΑΝΕΡΓΩΝ, ΔΙΚΑΙΟΥΧΩΝ ΕΕΕ ΚΑΙ ΑΣΤΕΓΩΝ- Τ.Α.Α (DE MINIMIS-KANΟΝΙΣΜΟΣ (ΕΕ) 2023/2831)» όπως φαίνεται στην παρακάτω εικόνα 
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7.1  Στοιχεία Καταγραφής αίτησης 
Στην πρώτη οθόνη της αίτησης εμφανίζονται τα Γενικά στοιχεία του Συναλλασσόμενου. Τα πεδία αυτά είναι:
· Α.Μ. ΟΑΕΔ και
· Ονοματεπώνυμο /Επωνυμία της επιχείρησης 
Τα ανωτέρω πεδία είναι προσυμπληρωμένα σύμφωνα με τον τρόπο εισόδου του χρήστη στο e-services (μέσω ΑΑΔΕ ή με κωδικό πρόσβασης-κλειδάριθμο) και μη επεξεργάσιμα
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Στην ένδειξη Στοιχεία καταγραφής αίτησης ο χρήστης βλέπει:
· Στο πεδίο ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ τον τίτλο του προγράμματος στο οποίο αιτείται, ήτοι «ΠΡΟΓΡΑΜΜΑ ΕΠΙΧΟΡΗΓΗΣΗΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΕΩΝ ΓΙΑ ΤΗΝ ΑΠΑΣΧΟΛΗΣΗ 10.000 ΑΝΕΡΓΩΝ, ΔΙΚΑΙΟΥΧΩΝ ΕΕΕ ΚΑΙ ΑΣΤΕΓΩΝ- Τ.Α.Α (DE MINIMIS-KANΟΝΙΣΜΟΣ (ΕΕ) 2023/2831)» 
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· Στο πεδίο Υπηρεσία της Δ.ΥΠ.Α προς την οποία υποβάλετε την Αίτηση, την υπηρεσία ΚΠΑ2 της Δ.ΥΠ.Α. προς την οποία απευθύνει την αίτηση. Ανάλογα με τον τρόπο εισόδου του χρήστη στο e-services (μέσω ΑΑΔΕ ή με κωδικό πρόσβασης-κλειδάριθμο), εμφανίζεται το αντίστοιχο ΚΠΑ2.
[image: image105.png]


Η Υπηρεσία στην οποία απευθύνει την αίτηση ο χρήστης, σχετίζεται με τα στοιχεία διεύθυνσης της επιχείρησης (έδρας ή υποκαταστήματος), ανάλογα με τον τρόπο εισόδου του στο σύστημα e-services (με κλειδάριθμο ή μέσω ΑΑΔΕ).
· Στην περίπτωση που έχει πραγματοποιήσει είσοδο στο σύστημα μέσω ΑΑΔΕ, εμφανίζεται μόνο το ΚΠΑ2 της έδρας και θα αιτηθεί μόνο για την έδρα. 
· Στην περίπτωση που θέλει να υποβάλει αίτηση μόνο για το υποκατάστημα, θα πρέπει να πραγματοποιήσει είσοδο-σύνδεση στο σύστημα με τους κωδικούς πρόσβασης-κλειδάριθμο του υποκαταστήματος στο οποίο θέλει να αιτηθεί. 
Στη συνέχεια ο χρήστης επιλέγει το κουμπί Επόμενο [image: image106.png]


 για να μεταβεί στην επόμενη οθόνη για τη συμπλήρωση της αίτησης  ή το κουμπί Επιστροφή [image: image107.png]EmoTpogil



 σε περίπτωση που δεν επιθυμεί να συνεχίσει την υποβολή. 
Σε περίπτωση που επιλέξει το κουμπί Επόμενο και στη συνέχεια επιλέξει Έξοδος η αίτηση αποθηκεύεται προσωρινά.
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Εάν ο χρήστης θέλει να υποβάλει εκ νέου αίτηση διαγράφοντας την προσωρινά αποθηκευμένη, επιλέγει το κουτί αριστερά [image: image109.png]


και επιλέγει Διαγραφή επιλεγμένων εγγραφών. Με τον τρόπο αυτό μπορεί να υποβάλει, στη συνέχεια, νέα αίτηση στο πρόγραμμα.
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Εάν ο χρήστης έχει ήδη αποθηκευμένη αίτηση, που δεν έχει διαγράψει, τότε όταν προσπαθήσει να υποβάλει νέα αίτηση εμφανίζεται σε αναδυόμενο παράθυρο μήνυμα λάθους: 
Βρέθηκε 1 λάθος. Παρακαλώ προχωρήστε σε διόρθωση ή ακύρωση
· Υπάρχει αποθηκευμένη αίτησή σας για το πρόγραμμα. Μπορείτε να την επιλέξετε, ώστε να την υποβάλετε ή να επαναλάβετε την υποβολή, αφού πρώτα ελέγξετε και πιθανά τροποποιήσετε τα στοιχεία που καταγράψατε, ή να την διαγράψετε.
[image: image111.png]



Εάν διατηρήσει την προσωρινά αποθηκευμένη αίτηση  και επιθυμεί να συνεχίσει τη διαδικασία υποβολής τότε επιλέγει δεξιά το σημειωματάριο [image: image112.png]


προκειμένου να την επεξεργαστεί. Η δυνατότητα επεξεργασίας της προσωρινά αποθηκευμένης αίτησης είναι απεριόριστη μέχρι την οριστική υποβολή της.
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ENTOAH KENHE OEZHE / AHAQZH MPOTIMHEHZ | EAETXOZ MPOYTOGEZEQN (evikoc ATaMaxiks Kavovioyog - Kav. 202311315)

IPOTPAMMA AMIOKTHEHE EMATTEAMATIKHE EMMEIPIAS - TPOEPTAZIA TANEOYE 18-20 ETON

IPOTPAMMA AMIOKTHEHE EPTASIAKHE EMMEIPIAZ 1A 3.900 ANEPTOYS NEOYE HAIKIAZ EQZ 20 ETON - WHOIAKH OIKONOMIA
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Σε κάθε στάδιο υποβολής της αίτησης και πριν την οριστικοποίηση της, αυτή αποθηκεύεται προσωρινά και δίνεται δυνατότητα στον χρήστη είτε να την επεξεργαστεί είτε να την διαγράψει.

7.2  Στοιχεία αίτησης 
Στην επόμενη οθόνη ο χρήστης καλείται να συμπληρώσει τα βασικά στοιχεία της αίτησης.
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Τα πεδία με αστερίσκο * είναι υποχρεωτικά  προς συμπλήρωση.
Ο χρήστης από τον πίνακα Στοιχεία της Αίτησης συμπληρώνει  τα υποχρεωτικά πεδία  πατώντας τα εικονίδια με το μολύβι [image: image116.png]



1. Υπάρχουν Νομικά Πρόσωπα, Εταίροι Μέτοχοι με ποσοστό 25% ;
2. Έχετε λάβει κρατικές ενισχύσεις κατά το τρέχον και κατά τα δύο προηγούμενα οικονομικά έτη;
3. Τήρηση Εθνικών και Ενωσιακών κανόνων- Consistency with horizontal policies;
4. Προϋπάρχον προσωπικό;
7.2.1  Στοιχεία για  Νομικά Πρόσωπα, Εταίροι Μέτοχοι με ποσοστό 25%
Στο πεδίο Υπάρχουν Νομικά Πρόσωπα, Εταίροι Μέτοχοι με ποσοστό 25% ; ο χρήστης πατώντας  το μολύβι [image: image117.png]


βλέπει το παρακάτω παράθυρο: 
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Ο χρήστης:
· Σε περίπτωση ατομικής επιχείρησης, επιλέγει την απάντηση ΟΧΙ. 
· Σε περίπτωση που ως νομικό πρόσωπο (Ο.Ε, Ε.Ε. Ε.Π.Ε, Ι.Κ.Ε., Α.Ε.) δεν έχει οποιαδήποτε μετοχική ή εταιρική σύνδεση με άλλη επιχείρηση, επιλέγει την απάντηση ΟΧΙ. 
· Σε περίπτωση που ως νομικό πρόσωπο (Ο.Ε, Ε.Ε. Ε.Π.Ε, Ι.Κ.Ε., Α.Ε.) έχει οποιαδήποτε μετοχική ή εταιρική σύνδεση με άλλη επιχείρηση θα πρέπει πριν επιλέξει ΝΑΙ να ανατρέξει στην Αρχική σελίδα/Στοιχεία Μητρώου/Μέλη - Νόμιμοι Εκπρόσωποι προκειμένου να συμπληρώσει/επικαιροποιήσει τα σχετικά πεδία (η διαδικασία περιγράφεται παραπάνω). 
Εάν έχει προηγηθεί η διαδικασία συμπλήρωσης/επικαιροποίησης των Στοιχείων Μητρώου, πριν την υποβολή της αίτησης στο πρόγραμμα, ο χρήστης προβαίνει  στην συμπλήρωση της αίτησης.
Ο χρήστης αφού επιλέξει ΝΑΙ/ΟΧΙ, πατάει το κουμπί Καταγραφή [image: image119.png]


 και  αποθηκεύεται η απάντηση.
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7.2.2 Στοιχεία Σώρευσης Κρατικών Ενισχύσεων
Στο πεδίο Έχετε λάβει κρατικές ενισχύσεις κατά το τρέχον και κατά τα δύο προηγούμενα οικονομικά έτη; ο χρήστης πατώντας  το μολύβι [image: image121.png]


βλέπει το παρακάτω παράθυρο και  επιλέγει την απάντηση ΝΑΙ/ΟΧΙ. Εν συνεχεία, πατάει το κουμπί Καταγραφή [image: image122.png]


 και  αποθηκεύεται η απάντηση.
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Εφόσον ο χρήστης επιλέξει ΝΑΙ, εμφανίζεται το κουμπί Στοιχεία Σώρευσης Κρατικών Ενισχύσεων [image: image124.png]Sroeia Zpevong Kpanki Evioxiozwy.



 στο κάτω μέρος της οθόνης.
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Πατώντας το, εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη.
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Στη συνέχεια ο χρήστης επιλέγει το κουμπί Προσθήκη  [image: image127.png]


 και εμφανίζεται η παρακάτω καρτέλα:
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Τα πεδία που φέρουν  κόκκινο αστερίσκο *  πρέπει να συμπληρωθούν υποχρεωτικά από τον χρήστη.
Η συμπλήρωση της παραπάνω καρτέλας είναι υποχρεωτική:
·  για την επιχείρηση, εφόσον έλαβε ενισχύσεις ήσσονος σημασίας βάσει του Κανονισμού (ΕΕ) 2023/2831, ακριβώς τα τρία προηγούμενα έτη ημερολογιακά (από την ημερομηνία καταβολής της τελευταίας χρηματοδότησης).
· όταν πρόκειται για ενιαίες με την αιτούσα επιχειρήσεις (συμπεριλαμβανομένων των offshore), εφόσον έλαβαν ενισχύσεις ήσσονος σημασίας βάσει του Κανονισμού (ΕΕ) 2023/2831, ακριβώς τα τρία προηγούμενα έτη ημερολογιακά (από την ημερομηνία καταβολής της τελευταίας χρηματοδότησης).
Επισημαίνεται επιπλέον ότι, για κάθε ενιαία με την αιτούσα επιχείρηση, θα γίνεται ξεχωριστή εγγραφή για κάθε ένα έτος της περιόδου των τριών τελευταίων οικονομικών ετών εφόσον η σχέση της ως “ενιαία” με την αιτούσα υφίσταται. 
Η επιχείρηση μπορεί να πραγματοποιήσει περισσότερες από μία εγγραφές αναφορικά με τις ενισχύσεις που έχει λάβει κατά την τελευταία τριετία τόσο για την αιτούσα όσο και για τις ενιαίες με αυτή επιχειρήσεις.
· Είδος (ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ  ή ΕΝΙΑΙΑΣ ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗΣ)
Ο χρήστης επιλέγει το είδος της επιχείρησης (ΕΠΙΧΕΙΡΗΣΗ  ή ΕΝΙΑΙΑ) για την οποία έλαβε ενίσχυση ήσσονος σημασίας βάσει του Kανονισμού (ΕΕ) 2023/2831, ακριβώς τα τρία προηγούμενα έτη ημερολογιακά.
*  Ονομασία προγράμματος από το οποίο η επιχείρηση έχει αποκτήσει έννομο δικαίωμα λήψης ενίσχυσης σύμφωνα με τα οριζόμενα στην ΚΥΑ και την ΔΠ του προγράμματος: (συμπληρώνεται ο τίτλος του προγράμματος ενίσχυσης)
· Φορέας χορήγησης ενίσχυσης: (συμπληρώνεται ο Φορέας χορήγησης της ενίσχυσης)
· Α.Φ.Μ. Δικαιούχου ή της Ενιαίας ή Συνδεδεμένης Επιχείρησης:
· Επωνυμία Δικαιούχου ή της Ενιαίας ή Συνδεδεμένης Επιχείρησης
· Αρ. Πρωτοκόλλου Εγκριτικής Απόφασης:
· Ημ/νία Εγκριτικής Απόφασης:
· Εγκριθέν Ποσό Ενίσχυσης:
· Καταβληθέν Ποσό Ενίσχυσης:
· Τρέχουσα Φάση Εξέλιξης του Έργου: ο χρήστης πρέπει να επιλέξει από τη λίστα σε πιο στάδιο βρίσκεται το έργο για το οποίο έχει λάβει ενίσχυση (πριν την υπογραφή της σύμβασης, σε εξέλιξη ή ολοκληρωμένο) 
Ημ/νία Καταβολής τελευταίας χρηματοδότησης:
[image: image129.png]


Ο χρήστης μπορεί να πραγματοποιήσει περισσότερες από μία εγγραφές αναφορικά με τις ενισχύσεις που έχει λάβει κατά την τελευταία τριετία τόσο για την αιτούσα όσο και για τις ενιαίες με αυτή επιχειρήσεις.
Αφού συμπληρώσει την παραπάνω καρτέλα, ο χρήστης επιλέγει το κουμπί Δημιουργία [image: image130.png]Angmoupyia.



  και αποθηκεύονται  τα  στοιχεία που καταχώρησε.
Επιλέγοντας το κουμπί Ακύρωση/Επιστροφή  [image: image131.png]


  επιστρέφει στην προηγούμενη οθόνη, χωρίς να γίνει αποθήκευση των στοιχείων.
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Ο χρήστης αφού ολοκληρώσει την συμπλήρωση της καρτέλας των ενισχύσεων, βλέπει τη συνοπτική εικόνα όλων των στοιχείων που έχει καταχωρήσει (παρακάτω εικόνα).
Στην περίπτωση που ο χρήστης βλέπει στη συνοπτική εικόνα  λανθασμένες πληροφορίες ή θέλει να τις επεξεργαστεί εκ νέου,  χρησιμοποιεί το μολύβι [image: image133.png]


 .
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Αφού ο χρήστης επεξεργαστεί/διορθώσει τις πληροφορίες, του δίνονται οι παρακάτω επιλογές:
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Με το κουμπί Αποθήκευση [image: image136.png]


  γίνεται η αποθήκευση των στοιχείων.
Το κουμπί Ακύρωση/Επιστροφή  [image: image137.png]


  δίνει τη δυνατότητα επιστροφής του χρήστη στην προηγούμενη οθόνη και τη μη καταχώρηση οποιασδήποτε αλλαγής.
Με το κουμπί Διαγραφή  [image: image138.png]


  γίνεται η διαγραφή των στοιχείων που καταχώρησε ο χρήστης και το σύστημα εμφανίζει το παρακάτω μήνυμα επιβεβαίωσης της διαγραφής:
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Πατώντας το κουμπί ΟΚ [image: image140.png]


  επιβεβαιώνεται η διαγραφή, ενώ με το κουμπί Ακύρωση [image: image141.png]


  δεν επέρχεται καμία αλλαγή στα στοιχεία που καταχώρησε ο χρήστης.
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Με το κουμπί Επιστροφή [image: image143.png]EmoTpogil



 ο χρήστης επιστρέφει στην αρχική οθόνη προκειμένου να συνεχίσει τη συμπλήρωση της αίτησης.
7.2.3 Στοιχεία Τήρησης Εθνικών και Ενωσιακών κανόνων
Στο πεδίο Τήρηση Εθνικών και Ενωσιακών κανόνων- Consistency with horizontal policies; o χρήστης πατώντας  το μολύβι [image: image144.png]


βλέπει το παρακάτω παράθυρο και επιλέγει την απάντηση ΝΑΙ/ΟΧΙ. Εν συνεχεία, πατάει το κουμπί Καταγραφή [image: image145.png]


 και  αποθηκεύεται η απάντηση.
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Εφόσον ο χρήστης επιλέξει ΝΑΙ, εμφανίζεται το κουμπί  Τήρηση Εθνικών και Ενωσιακών Κανόνων-Consistency with horizontal policies [image: image147.png]TipNon EBVIKiV Kat Evwoiakiv Kavévwy




 στο κάτω μέρος της οθόνης.
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Με την επιλογή του κουμπιού Τήρηση Εθνικών και Ενωσιακών Κανόνων [image: image149.png]TipNon EBVIKiV Kat Evwoiakiv Kavévwy




 εμφανίζεται  η παρακάτω οθόνη:
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Ο χρήστης παρατηρεί ότι τα περισσότερα πεδία είναι προσυμπληρωμένα φέροντας την ένδειξη ΝΑΙ πλην του πεδίου Είδος υφιστάμενης υποδομής ΑμεΑ που διαθέτει η επιχείρηση ή που πρόκειται να δημιουργηθούν (περιγραφή). Το εν λόγω πεδίο καλείται να συμπληρώσει υποχρεωτικά ο χρήστης.

Το κουμπί Επιστροφή [image: image151.png]EmoTpogil



  δίνει την δυνατότητα επιστροφής στην αρχική οθόνη χωρίς αποθήκευση των καταχωρημένων στοιχείων. 
 

Ο χρήστης μετά την συμπλήρωση του πίνακα, πατάει το κουμπί Αποθήκευση [image: image152.png]


και επιστρέφει στην αρχική οθόνη για να συνεχίσει την συμπλήρωση της  αίτησης. 
7.2.4 Προϋπάρχον Προσωπικό
Στο πεδίο Προϋπάρχον Προσωπικό o χρήστης πατώντας  το μολύβι [image: image153.png]


βλέπει το παρακάτω παράθυρο και  επιλέγει την απάντηση ΝΑΙ/ΟΧΙ. Εν συνεχεία, πατάει το κουμπί Καταγραφή [image: image154.png]


 και  αποθηκεύεται η απάντηση.
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Εφόσον ο χρήστης επιλέξει την τιμή ΝΑΙ, θα πρέπει να συμπληρώσει υποχρεωτικά τα παρακάτω πεδία με αριθμητικές τιμές από 0 και πάνω, ανάλογα με τον αριθμό του προσωπικού της επιχείρησής του:
[image: image156.emf]


· Αορίστου χρόνου πλήρους απασχόλησης
· Αορίστου χρόνου μερικής απασχόλησης
· Ορισμένου χρόνου πλήρους απασχόλησης
· Ορισμένου χρόνου μερικής απασχόλησης
· Άλλης μορφής απασχόλησης
Ο χρήστης με την επιλογή του μολυβιού   [image: image157.png]


 έχει τη δυνατότητα να εισάγει την τιμή σε κάθε μία από τις παραπάνω κατηγορίες, που αφορούν στην επιχείρησή του.  Στην κατηγορία που δεν έχει υπαλλήλους εισάγει την τιμή μηδέν (0). 
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Με το κουμπί Καταγραφή [image: image159.png]E)
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 γίνεται η αποθήκευση της τιμής που έχει εισάγει ο χρήστης.
7.2.5 Λίστα αιτούμενων θέσεων-Εντολές κενής θέσης
Ο χρήστης από τη Λίστα αιτούμενων θέσεων-Εντολές κενής θέσης πατώντας το κουμπί Προσθήκη [image: image160.png]


 θα πρέπει να συμπληρώσει τα χαρακτηριστικά του ωφελούμενου που επιθυμεί  να προσλάβει στην  επιχείρησή του.
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Συμπληρώνει στην παρακάτω φόρμα, τα απαιτούμενα πεδία προκειμένου να περιγράψει τα χαρακτηριστικά του ανέργου που επιθυμεί να προσλάβει, βάσει των οποίων ο αρμόδιος εργασιακός σύμβουλος του ΚΠΑ2 (Κέντρου Προώθησης Απασχόλησης) θα πραγματοποιήσει την σύζευξη.
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Τα υποχρεωτικά πεδία που πρέπει να συμπληρωθούν από το χρήστη, τα οποία φέρουν κόκκινο αστερίσκο * όπως φαίνεται στην παρακάτω οθόνη είναι: 
· Επιχείρηση (έδρα ή υποκατάστημα) (εμφανίζεται προσυμπληρωμένο σύμφωνα  με τον τρόπο εισαγωγής του χρήστη  στο πληροφοριακό σύστημα και αντιστοιχεί στην έδρα ή στο υποκατάστημα για το οποίο ο χρήστης υποβάλλει την αίτηση) 
· Τίτλος/Περιγραφή αιτούμενης Θέσης  (εισάγεται από το χρήστη η περιγραφή της θέσης)
· Κωδικός επαγγέλματος  (ο χρήστης  συμπληρώνοντας μία ή περισσότερες λέξεις του επαγγέλματος που τον ενδιαφέρει και πατώντας το κουμπί Αναζήτηση [image: image163.png]


, μπορεί να επιλέξει τον κωδικό επαγγέλματος σύμφωνα με την περιγραφή της θέσης)
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· Κατηγορία ανεργίας για την επιλογή των υποψηφίων: ο χρήστης επιλέγει από λίστα, την κατηγορία ανεργίας του ωφελούμενου. Στη συγκεκριμένη δράση οι  κατηγορίες είναι:
· ΑΝΕΡΓΟΙ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΙ ΕΕΕ
· ΑΝΕΡΓΟΙ ΔΙΚΑΙΟΥΧΟΙ ΕΕΕ ΚΑΙ ΑΣΤΕΓΟΙ
· Αριθμός θέσεων: ο χρήστης μπορεί να καταχωρήσει τιμή από 1 και πάνω, εφόσον οι θέσεις έχουν ίδια χαρακτηριστικά ως προς τον κωδικό επαγγέλματος. Στην περίπτωση που τα χαρακτηριστικά διαφέρουν, θα πρέπει για κάθε θέση να κάνει νέα εισαγωγή.
                                    Μη υποχρεωτικά πεδία είναι τα: 
· Επίπεδο εκπαίδευσης
· Ελάχιστη απαιτούμενη εμπειρία
· Γνώση Ξένης γλώσσας
· Δραστηριότητες θέσης
Ο χρήστης έχει την δυνατότητα να καταχωρήσει τα χαρακτηριστικά του ωφελούμενου που επιθυμεί να προσλάβει, προκειμένου να επιτευχθεί η αποτελεσματικότερη σύζευξη.
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Με το κουμπί Ενημέρωση [image: image166.png]


 γίνεται η αποθήκευση των στοιχείων της θέσης.
Το κουμπί Ακύρωση [image: image167.png]


 δίνει τη δυνατότητα επιστροφής του χρήστη στην προηγούμενη οθόνη και τη μη καταχώρηση οποιασδήποτε αλλαγής.
  Ο χρήστης μετά  την Ενημέρωση επιστρέφει στην αρχική οθόνη, όπως φαίνεται στην παρακάτω εικόνα. 
[image: image168.png]OAEA eServices IIS 4 53465646711 Amoaivecon xpiom

Apxiri > Amicec > Aiman yia Tv ouppeToxd o Mpéypauua

Fevicd Trongia 3

Aimone EmgeBaiwon  AToTéAcoua

EuvaAAaoospevog

APIOMOX MHTPQOY OAEA
Ovopatemivupo / Erevugia
MPOrPAMMA NPOTPAMMA ETIXOPHIHEHZ EMIXEIPHEEQN TIA THN ATIAZXOAHZH 10.000 ANEPTON, AIKAIOYXON EEE KAI AZTETQN- T.A.A (DE MINIMIS-KANONIZMOZ (EE) 2023/2831)

Eroiyela Afmong

Tithog T

* 1. Yrdpyouv Noyikd Mpéowa, Etaipol, METOXo! ie T10000T 25%; ox 7

* 2 Exere AdBe kpaTiéc evioyioeic Baoe Tou GpBpou 32 Tou Kav 20231315 amo 10 2014 e NAI
ariucpo;

* 3 Tripnon ESVIKiv Kal VWoIaK@Y Kavove - CONSISTENCY WITH HORIZONTAL na
POLICIES;

* 4. TIpoumGpxov TOoWTIKS; ox 7

IPOZOXH... EVIUEPWOTE Tov TrivaKa ke Ta EToixeia EGpeuang Kpariki EVIOXUOEwv, XpOTHOTIOIOVIAE Tov avIioToio 0UvBEa}i0 0To TéAG T ehidag
MIPOSOXH... EVIUEPWOTE Tov TrivaKa e TV TANON EBVIKGV KaI EVOIAKEY Kavoviav, XpNOTHOTIOIOVIAE ToV avTioToNo 0UVBEHO 0T0 TEAOC TG GENGaC.

A3 7a amoipeviy Géoew - EVIOAL Kevilg 8éong

Emovopia Emxeipnong Tirhog ©¢ang EmdvyeAua Kamnyopia Avepyiag Apiozuy

YMAAHAOE [PAGEIOY YMAMHAOE IPADEIOY EYPEZHE EPTAZIAT AvEpyO1 BKaI0001 EEE 3

‘ “Eg080g H < Nponyoupevo H Emotvayn eyypaguy. H Eroixeia ZpEUTT KPATIKWY EVIOXUoEWY H Tiipnon EBVIKGY Kl EVWOIAK&Y Kavovwy H OIKOVOHIKS AVTIKEIEVO EpYOU ‘





Στην περίπτωση που ο χρήστης βλέπει στα πεδία λανθασμένες πληροφορίες ή θέλει να τα επεξεργαστεί εκ νέου, χρησιμοποιεί το φακό [image: image169.png]


. 
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Με το κουμπί Ενημέρωση [image: image171.png]


 γίνεται η αποθήκευση των στοιχείων που καταχώρησε ο  χρήστης.
Το κουμπί Ακύρωση [image: image172.png]


 δίνει τη δυνατότητα επιστροφής του χρήστη στην προηγούμενη οθόνη και τη μη καταχώρηση οποιασδήποτε αλλαγής.
Με το κουμπί Διαγραφή  [image: image173.png]


  γίνεται η διαγραφή των στοιχείων που καταχώρησε ο χρήστης και το σύστημα εμφανίζει το παρακάτω μήνυμα επιβεβαίωσης της διαγραφής:
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Πατώντας το κουμπί ΟΚ [image: image175.png]


  επιβεβαιώνεται η διαγραφή, ενώ με το κουμπί Ακύρωση [image: image176.png]


  δεν επέρχεται καμία αλλαγή στα στοιχεία που καταχώρησε ο χρήστης.
Σε περίπτωση που  ο χρήστης επιθυμεί να αιτηθεί για περισσότερες από μία θέσεις διαφορετικής ειδικότητας, επαναλαμβάνει την παραπάνω διαδικασία, επιλέγοντας κάθε φορά το κουμπί Προσθήκη [image: image177.png]


.
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7.2.6 Οικονομικό Αντικείμενο Έργου
Ο χρήστης έχοντας συμπληρώσει τη Λίστα αιτούμενων θέσεων-Εντολές κενής θέσης συνεχίζει την καταχώρηση των στοιχείων. Πατώντας το κουμπί Οικονομικό Αντικείμενο Έργου [image: image179.png]Oiovoikd Avrikeipvo Epyou




  μεταβαίνει στην αντίστοιχη καρτέλα.
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ΠΡΟΣΟΧΗ! 
Για κάθε θέση που αιτήθηκε η επιχείρηση θα γίνεται ξεχωριστή εγγραφή (π.χ. 3 αιτούμενες θέσεις αντιστοιχούν σε 3 εγγραφές οικονομικού αντικειμένου).
Ο χρήστης πατώντας το κουμπί Προσθήκη [image: image182.png]


 θα πρέπει να συμπληρώσει στην καρτέλα τα υποχρεωτικά πεδία.
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Τα πεδία της καρτέλας  είναι :
· Κατηγορία επιλέξιμης Δαπάνης (προσυμπληρωμένο)
· Καθεστώς Επιλέξιμης Δαπάνης   (προσυμπληρωμένο)
· Κ.Α.Δ. (επιλογή από λίστα πατώντας το βελάκι [image: image184.png]


)
Στο πεδίο Κ.Α.Δ. εμφανίζονται στην λίστα μόνο οι επιλέξιμοι Κ.Α.Δ που είναι καταγεγραμμένοι- επικαιροποιημένοι (από τον χρήστη) στο Μητρώο Επιχειρήσεων.
· Τόπος Υλοποίησης (επιλογή από λίστα πατώντας το βελάκι [image: image185.png]


)
Στον τόπο υλοποίησης εμφανίζεται η περιοχή στην οποία ο χρήστης πρόκειται να προσλάβει τον ωφελούμενο. 
Σε περίπτωση που ο χρήστης διαπιστώσει ότι η περιοχή που εμφανίζεται δεν είναι αυτή για την οποία επιθυμεί να αιτηθεί, θα πρέπει να εξέλθει από το πληροφοριακό σύστημα και να πραγματοποιήσει εκ νέου είσοδο με τους σωστούς κωδικούς (μέσω ΑΑΔΕ για την έδρα ή με κωδικούς πρόσβασης/κλειδάριθμο για το υποκατάστημα ή  και την έδρα της επιχείρησης).
· Είδος Δαπάνης (προσυμπληρωμένο)
· Ένταση Ενίσχυσης % (προσυμπληρωμένο)
· Επιλέξιμο Ποσό € (προσυμπληρωμένο)
· Δημόσια Δαπάνη € (προσυμπληρωμένο)
· Τιμή Μονάδας € (προσυμπληρωμένο)
· Διάρκεια επιχορήγησης (σε μήνες) (προσυμπληρωμένο)
· Επιχορηγούμενος Προϋπολογισμός € (προσυμπληρωμένο)
Με το κουμπί Ακύρωση/Επιστροφή  [image: image186.png]


 ο χρήστης επιστρέφει στην προηγούμενη οθόνη χωρίς να αποθηκευτούν τα στοιχεία που καταχώρησε.
Με το κουμπί Δημιουργία [image: image187.png]Angmoupyia.



   αποθηκεύονται τα στοιχεία που καταχώρησε ο χρήστης και εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη.
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Στην οθόνη εμφανίζεται το οικονομικό αντικείμενο του έργου καθώς και ο Συγκεντρωτικός Πίνακας Δαπανών  ο οποίος περιλαμβάνει το σύνολο των αιτηθεισών θέσεων και την συνολική Δημόσια Δαπάνη.
Σε περίπτωση που ο χρήστης διαπιστώσει λανθασμένη καταχώρηση στο πεδίο Οικονομικό αντικείμενο έργου με την επιλογή του μολυβιού   [image: image189.png]


 έχει τη δυνατότητα διόρθωσης όπως φαίνεται στην παραπάνω εικόνα.
Για τη συνέχιση και άλλης καταχώρησης οικονομικού αντικειμένου πατάει το κουμπί Προσθήκη [image: image190.png]Npoosiikn



 και συνεχίζει την καταχώρηση.
7.2.7 Επισύναψη εγγράφων
Ο χρήστης αφού συμπληρώσει όλα τα υποχρεωτικά πεδία της αίτησης, για να μεταβεί στην επόμενη σελίδα της αίτησης, θα πρέπει να επισυνάψει υποχρεωτικά την Υπεύθυνη Δήλωση Σώρευσης.
Ο χρήστης πατώντας το κουμπί Επισύναψη εγγράφων [image: image191.png]Emiotvayn eyypaguv...



 και εν συνεχεία, επιλέγοντας  το φακό [image: image192.png]


 έχει τη δυνατότητα της επισύναψης της Υπεύθυνης δήλωσής του.
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Ο χρήστης επισυνάπτει υποχρεωτικά την Υπεύθυνη Δήλωση σχετικά με την σώρευση ενισχύσεων ήσσονος σημασίας βάσει του Κανονισμού (ΕΕ) 2023/2831, σύμφωνα με τα οριζόμενα στην Δημόσια Πρόσκληση, ακόμα και στην περίπτωση που δεν έχει λάβει ενισχύσεις.
Εν συνεχεία, ο χρήστης πατάει το κουμπί Επιλογή αρχείου   [image: image195.png]EmAoyn apygiou



 προκειμένου να αναρτήσει την Υπεύθυνη Δήλωση. 
[image: image196.png]L 93465546711 AmooivBeon xpio

OAEA eServices IIS

ki > Amfoa > Aimon ouppETox o€ Mpoypapua > Emou

EuvaMaoosyevog

APIOMOE MHTPQOY OAEA

Ovoparemivupo / Emwvupia
MPOTPAMMA NMPOTPAMMA ENIXOPHIHEHE EMIXEIPHEEQN MA THN AMAZXOAHEH 10.000 ANEPTQON, AIKAIOYXQN EEE KAI AZTEFQON- T.A.A (DE MINIMIS KANONIZMOZ (EE) 202312831)

Tithog - ovopaoia Eyypdgou Trou emouvamTeTal

zuvnuuivo | Emhoyi apysiou | ev eméxBrxe kavéva apxeio.

O BIKaIOGXOC EMOUVTITE UTTOYPEWTIKG TV YTEBUVN AfIAON OXETIA B TV OtIpEUT EVIoYIoEwWV figgovog onuaoiag Bdoe Tou KANONIZMOY (EE) 202312831, GUlguwva e Ta 0piZoueva oy Anudoia Mpdokhnan, akoua kal oy Tepimian mou Bev éxel Ader evioxoeic

£ EmoTpoer




Μετά την επισύναψη του αρχείου, δίπλα στο κουμπί Επιλογή αρχείου [image: image197.png]EmAoyn apygiou



,  εμφανίζεται  το όνομα του αρχείου που έχει επισυνάψει ο χρήστης. 
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Για να ολοκληρωθεί η ενέργεια επισύναψης της Υπεύθυνης Δήλωσης, ο χρήστης πατάει το κουμπί Ενημέρωση [image: image199.png]


.
Το κουμπί Ακύρωση [image: image200.png]


 δίνει τη δυνατότητα στο χρήστη της επιστροφής του στην προηγούμενη οθόνη και τη μη επισύναψη αρχείου.
Σε περίπτωση που μετά την Ενημέρωση  
[image: image201] ο χρήστης θελήσει να επεξεργαστεί την Υπεύθυνη δήλωση που έχει επισυνάψει, πατάει τον φακό [image: image202.png]


  αριστερά από την εγγραφή και μεταβαίνει στην παρακάτω εικόνα έτσι ώστε να επαναλάβει την ανωτέρω διαδικασία επισύναψης της Υπεύθυνης Δήλωσης.
Από την παρακάτω οθόνη, δίνεται η δυνατότητα στον χρήστη να επισυνάψει την Υπεύθυνη Δήλωση Σώρευσης που διέγραψε σε προηγούμενο στάδιο πατώντας το κουμπί Νέο Επισυναπτόμενο [image: image203.png]


  


[image: image204]
Επιπρόσθετα ο χρήστης, από την παρακάτω οθόνη, πατώντας το κουμπί Νέο Επισυναπτόμενο [image: image205.png]


  επισυνάπτει  διάφορα συμπληρωματικά έγγραφα που ορίζονται από τη Δημόσια Πρόσκληση ή που κρίνει ο ίδιος απαραίτητα για την αρτιότητα της αίτησής του.
*Ο χρήστης υποχρεούται να συμπληρώσει το πεδίο Τίτλος-Ονομασία αρχείου που επισυνάπτεται
Στη συνέχεια πατώντας το κουμπί Ενημέρωση 
[image: image206],  ο χρήστης αποθηκεύει τα συνημμένα αρχεία.
Το κουμπί Ακύρωση [image: image207.png]


 δίνει τη δυνατότητα στο χρήστη της επιστροφής του στην προηγούμενη οθόνη και τη μη επισύναψη αρχείου.
 Με το κουμπί Επιστροφή [image: image208.png]


 ο χρήστης επιστρέφει στην αρχική σελίδα της αίτησης.
7.3  Επιβεβαίωση – Αποδοχή Όρων & Προϋποθέσεων συμμετοχής 
Ο χρήστης για να ολοκληρώσει την υποβολή της αίτησής του πρέπει να αποδεχθεί τους όρους και τις Προϋποθέσεις της συμμετοχής του στο πρόγραμμα. Στην αρχική οθόνη ο χρήστης πατάει το κουμπί Επόμενο [image: image209.png]
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Ο χρήστης δε θα μπορέσει να μεταβεί στην επόμενη σελίδα εάν υπάρχουν λάθη κατά την συμπλήρωση της αίτησής του. Η δυνατότητα μετάβασης στην επόμενη σελίδα δίνεται μόνο στην περίπτωση της ορθής συμπλήρωσης των πεδίων της αίτησης καθώς και της επισύναψης των οριζόμενων από την Δημόσια Πρόσκληση υποχρεωτικών αρχείων. 
Για παράδειγμα, κατά την μετάβαση ενδέχεται να εμφανιστεί μήνυμα λάθους, όπως στην παρακάτω εικόνα:
[image: image212.png]A\ oencay 5 xden. naparani mpoxwprire oz i6pewon f axdpuon





Βρέθηκαν 5 λάθη. Παρακαλώ προχωρήστε σε διόρθωση ή ακύρωση
· Παρακαλώ να επισυνάψετε αρχεία, σε όσα αναφέρεται ότι είναι υποχρεωτική η επισύναψη (φέρουν την ένδειξη *). Χρησιμοποιήστε τον σύνδεσμο "Επισυναπτόμενα αρχεία".
· Παρακαλώ προχωρήστε στην προσθήκη ή και ενημέρωση των απαιτούμενων από το σύστημα εγγραφών, χρησιμοποιώντας για προσθήκη το πλήκτρο "Προσθήκη" που εμφανίζεται δεξιά από τον τίτλο της λίστας εγγραφών.
· Παρακαλώ ενημερώστε τον πίνακα με τα Στοιχεία Σώρευσης Κρατικών Ενισχύσεων!
· Παρακαλώ ενημερώστε τον πίνακα με την Τήρηση Εθνικών και Ενωσιακών κανόνων!
· Έχετε επιλέξει Ναι στο Προϋπάρχον προσωπικό χωρίς να καταχωρήσετε αριθμό απασχολούμενων ανά κατηγορία!
Η δυνατότητα μετάβασης στην επόμενη σελίδα και ολοκλήρωσης της αίτησης, δίνεται μόνο στην περίπτωση  διόρθωσης όλων των λαθών.
Ο χρήστης πατώντας το κουμπί Επόμενο [image: image213.png]


 μεταβαίνει στην παρακάτω οθόνη: 
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10°Exw emouVayE TV UTTE0BUVN AfiAWON OXETIKG WE TV Gtapeuan BdoE! Tou KANONIZMOY (EE) 202312831, aUpiguwva e Ta opiZopeva om Anuéaia Mpookhrion

1.H emyeipnon (£5pa f umokaTGoTIG) GTToU Ba aTIACXOANBE| To EMXOPNYOUHEVO GTOUO BEV GUGTEYGZETal be GANN Emxeipnon

12.01 5Kal00x0! BEOEUOVTaI Va WV EXOUY UTIaYEi 0GTE Vol aImBoiV TV UTTAYWY Twav TOHLYY Trou 80 TIPOGAGBOUV EGLY TOU TTAPOVIOG TIPOYPAUNGTOR, TAUTOXPOVa Kal OF GAAG TTpOYPAUHGTA I} EMEVBUTIKG OXE0Ia 1 SpGGEIC EVIOYUOEWY GTa OTIoid ETXOPMVEITal T0 IoBoAOYIK il To i HIGB0AOYIKG KbaTOg

13'Exw emouvaye TV YmeGuvn Afwon BAoe Tou ZAE Tou TAA TIED] 0PIOOG TIPaYWGTIKG BIKaI0GXWY

14.01 5Kal0Gx0! BEOYETOVTaI Va UV TIPOTAGBOUY BUVITIKG WPEAOGHEVOUS QVEPYOUS TTou Bev Aokipwaav T Spdon KaTdpTIon kot Bev EAaBav moToroinan oTo TTAdicio Tou épyou: OhokANpWHEVN ApGon KaTdpTiong ki ATacsAnang avépywv nAiiag 25 wg 45 Ertov Kudikdg MIS: 5164476

“EABa Yo TwV TapaTiiviu 6pwv Kai TPOUTIOBETEWY ToU TIPoypaUNATOE KABAS Kal 60wy ETTTAZOV opifovial 0T Anpéoia MpGokAnNGn Toug ommoiou amobéxopal kai Thnpe * (I NAI
| ... |





Στην παραπάνω εικόνα φαίνονται όλα τα στοιχεία της αίτησης του χρήστη. 
Για να ολοκληρώσει την υποβολή της αίτησης, ο χρήστης θα πρέπει να διαβάσει τους Όρους και τις Προϋποθέσεις συμμετοχής στο πρόγραμμα, και να πατήσει το λευκό τετραγωνάκι ΝΑΙ [image: image217.png]
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(EE) 202372831 EMATTEAMATIKHE KATAPTIZHE

KboTog

Emouvanéyeva évypaga

YA TIPATMATIKON AIKAIOYXON — (Exelvive emotvayn)
YMEYOYNH AHAQZH ZOPEYZHE  (Exelviva emoivayn)

() ATroBoxi Dpw & NPOUTIOBEOEWY CUMUETOXIIC

1.0 BiKaiolxog aTToBEXETaI 6T 6 TNPNBOUV GAOI 01 EBVIKOI KO EVWOIGKOI KAVOVEC KO 01 KATEUBUVTIDIEG VPHKEC, KaBWC Kai of 0pIZOvTIEG ToATIKEG TN EE

2.01 BpaoTpIdTTalES TG EMXEIPNONG BEV EUTTTEOUY OTIC EEIPETEIC Tou TIPOVPGUNATOC 6TIWC TEpIVPGPovTal oV Anpaia MpdokAnan

3. H dnuioupynuévn BEon epyadiag avTmpoowTTEdel kaBapr adgNon TE amacxdAnong T EMXEIPNONG Tou uriva TTou TIponyEiTal g UTTOROAMG TNE NAEKTDOVIKTC aitnang

4.Tmv emyeipnon Bev éxouv smMBANGEl TI6OTING, CURPWVA JE To v.4488/ 2017, poa 0 Xpovikd BidoTnua 500 (2) ETtv TTPIV aTTd TV UTIOROAM GIMENG XpNUATEBETNANG:

eI (3) Mpageig emBoArC TPOaTiHOU aTTd Ta apPROBIa EAEVKTIKG Gpyava Tou Zuatog EmBewpnong Epvaciag (ZEME) yia TapaBdosic TG £pyaTikic vooBEaiag Trou XapakmpiZovial, oUN@uwva Le TNV UTTo aToixeia 80016/31-8-2022 (B'4629), UToupyikr aropaan 6T 10XUer- WS «UWNArG» 1l «TToAG UYNAric» GoRapomTac, of oToieg.
TIPOKUTITOUV GBPOICTIKG ATT6 TPEIC (3) BIEVEDYNBEVTEC EAEVXOUC fi

B.500 (2) Mpdeig eMBOArC TPOCTiLOU aTTd Ta apPUGBIa EAEYKTIKG Gpyava Tou ZETE fi Tou Eviaiou ®opéa Kovwvikrig Acaniong (e-E®KA) via TapaBdoeig Tou agopolv adriiwT £pyacia, of OTTOIEC TTPOKUTITOUV aBPOITTIKG aTrd 500 (2) BievepynBEvTeg EAEVXOUG. O BuvNTIkAS Bikalodxog KaTd TV UToRoAY TG aimang xpnuaTodoTnang SnAwver
umedBuva 6m Bev £xouv EMBANGEI OE BAPOC TOU 01 WG VW KUPLITEIC.

5.0 BiKaI0UX0g SETPEVETEI WE TIPOC TNV THENGM Twv EBVIKWIV KOI EVWOIGKWY Kavovwy TrEpi NU0cioTTag Kai TANpoopnong.

6.H aiman xpnuaTodoTnang eméxe B£on uTEUBUVNG BriAwang Tou GpBpou & Tou v.1599/1986(DEK A'75) yia Ta OTOIXEiG TIOU GVaQEPOVTaI O QUTAV. ZUVETILIC B0 TTPETTE! Va ELQQVIZE! TAUTOTNTA TIEDIEXOHEVOU HE Ta OXETIKG SikaloAoynTikd. H avakpiBeia Twv oToixEiwv TTou SNAvovTal aTNV aitnon eMaUpEl I TPORAETOUEVEG TIOIVIKEC Kal
BIOIKNTIKEG KUPWOEIC.

7.01 Bikaiolxol PEPOUV TNV EUBUVN TN TAAPOUC Kal 0pBri TUNTIATIPWIGNC TNC NAEKTPOVIKAC TOUC afTNONC(CUUTIEPIAUBAVOEVIWY KOl TWY EOUVATITOUEVWY GpXEiWV)

8.AibpBuwon f TpoTroToinan f CUUTIAMiPWON TwV ITCEWY, CURTTAAPWON TUXOV EAAEMTOVTLV GTOIXEiWY, £0Tu KaI CUTTANPWLATIKGV i BIEUKPIVIOTIKGV SEv EMTPETTETal BETG TV UTToBoAR TC aimang.

9.To £v Abyw £pyo Bev £xer TUEl XPNUATOBOTNONG ATTO GAAG KOIVOTIKG rj 6VIKG XPNUATOBOTIKG BEGT TG TPEXOUTTC fi GAANG TTPOYPAUUATIKIC TTEPIGBOU

10.Exw emouvayel My umreiBuvn AfAWGN OXETIKG P TNV owpeuon Baoe Tou KANONIZMOY (EE) 2023/2831, 0Upguwva pe Ta opiZdueva ot Anpooia MpdokAnon

11.H emyeipnon (£5pa i uTrokaTGoTNUA) GTToU Ba TTTACXOANGE To ETMIXOPNYOUKEVO GTouO BEV CUOTEVGLETal e GAAN Emxeipnon

12.01 BikaioUx0l SeopEdOVTaN va UNV £XOUV UTIaXBET OUTE va amBodv TV UTIaywyr Twv aTopwWY Tou Ba TIPoAGROUY WECW TOU TIAPOVTOG TTPOYPGULIATOC, TAUTGXPOVA Kai O GAAG TTpOYPAGUUATa fi ETEVBUTIKG OXEDID 1 BPACEIC EVIOXUCEWV OTa OTToia ETTIXOPNVETal To WIoBOAOYIKD f/kal TO U MICBOAOYIKG KOOTOG.

13 ’Eyw emouvawel my YmredBuvn AfiAwon Baoel Tou ZAE Tou TAA Trepi 0pIoO00 TTPAYHATIKWY BIKIOUXWY

14.01 5Kal0Gx0! BEOpEdOVTal Va MV TIPOTAGBOUY BUVITIKG WPEAOGHEVOUS QVEpYOUS TTou Bev okokkfpwaaV T Spdon KaTpTIong Kai B2V EAaBav maTomoinan oTo TAGiGIo Tou épyou: Ohos GpTIon ke ATTaoXGANON avépywv NAIiag 25 £wg 45 ETtov Kudikog MIS: 5164476
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“EAGBa YVi0T T TpATIGVW GpWY Kl TPOUTIOBEOEWY ToU TIPOVPAHHATOC KABLIC Kal GOWY EMTAZOV 0pigoval 0T An6ata MpSTKANOT TOUG OTTOIOUC aTTOBEXOA! Kal TANIPG *





Με την αλλαγή στο τετραγωνάκι σε [image: image219.png]


 ο χρήστης, μπορεί να ολοκληρώσει την υποβολή της αίτησής του πατώντας το κουμπί Υποβολή [image: image220.png]


. 
Στη συνέχεια εμφανίζεται το παρακάτω μήνυμα επιβεβαίωσης υποβολής της αίτησης από τον χρήστη.
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Για  να ολοκληρωθεί η υποβολή ο χρήστης θα πρέπει να πατήσει το κουμπί ΟΚ [image: image222.png]


 σε διαφορετική περίπτωση εάν πατήσει το κουμπί Ακύρωση [image: image223.png]


 η αίτηση δεν υποβάλλεται και παραμένει σε κατάσταση επεξεργασίας. 
Πριν την οριστική υποβολή  της αίτησής του ο χρήστης έχει τη δυνατότητα:
· να επιστρέψει στην αρχική οθόνη  επιλέγοντας  Προηγούμενο [image: image224.png]< Mponyoupevo



 ,σε περίπτωση λάθους, προκειμένου να προβεί στις απαραίτητες διορθώσεις
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Emouvanéyeva évypaga

YA TIPATMATIKON AIKAIOYXON — (Exelvive emotvayn)
YMEYOYNH AHAQZH ZOPEYZHE  (Exelviva emoivayn)

() ATroBoxi Dpw & NPOUTIOBEOEWY CUMUETOXIIC

1.0 GKal0(0G AMOBEXETa 611 8 TPNBOGV GAoI Of EBVIKOI KGl EVLUOIOKO] KAVOVEC KOl 01 KATEUBUVTIPIEC YPAHHE, KB Kal of 0piZovTeg TroAIkég e EE

2.01 5paOTPIGTTAlEG TG EMXEIPNONG eV EpmiTTE/oUV OTIG EEQIPEOEIC ToU TTpOYPGUATOG ST MepIYPG@oVIl OV AnpGara MpdokAnon

3. H Suoupynuévn B£0n epyasiag avTMpoowTELe! KaBapr} GENaT TN aTracyBANang e EMXEipNONG Tou wiival TTou Tponyeital ¢ tToBohri T NAekTpovikic afmang
4.2mv emyeionon Oev Exouv EmBANBE IDGOTING, CUGYA e T0 V.4488/ 2017, IECT GE XpOVIK BIGETNUG 60 (2) EXV TIpIV A TV LTTOBOT GITONG XPNUATOBGTONG:
‘@.1pEIG (3) MpGEeIc EmBONC TPOGTiHOU AT Ta GpHOBIA EAEYKTIKG GpYava Tou Zidpatog EmBeiopnang Epyaoiag (SEME) yia TapaBAcE TG EpYaTIKc VOUOBECiag TTou XApaKMpiZovTal, UGVl e TV UTT6 oTorxeia 80016/31-8-2022 (B4629), UTToupyIki aTiogaon 6mu 1o we «UynAfics i «TToAl uynivics goBapsmTac, o omoieg
TIPOKUTITOUV QBPOIGTIKG 6 TOEC (3) BIEVEPYNBEVTEG eAEYXOUG 1

.80 (2) TpdEeic EmBoAC TPOCTINOU a6 Ta apWGBI EAEYKTIKG 6pyava Tou SETE A Tou Eviaiou Gopéa Kovuvikiic ATGANaTS (e-EQKA) yia TapaBeIC TTo agopov aBiiAw £pyaoic, of OToleC TIpOKGTITOUY 08POIOTIKG aTTd 800 (2) BIEVEpYTIBEVTES EAEYXOUS. O BUVITIKGG BIKaI0GXoG Kad TV TToBoA e aimonc XpnuaToBomang snAver
uTEG8Uva 61 BV EXOUY EMBANBE GE BAPOC TOU O W GV KUPOEL,

5.0 BiKaI00X0G BEGUEETEI WG TIPOS TV TPNON TWV EBVIKIV KaI EVWOICKGV KIVOVY TIEG] SUOCIGTTA Kal TTANPOgOpMITC

6 H aiman xpnuaTodoMaNG eméxe B0 UTTEGBUVNG BAWOC Tou GpBpou 8 Tou v.1599/1986(GEK A'75) Y Tol TTOIXEIG ToU QVAPEPOVTEI OF QUTY. EUVETGC 60 TIPETTE| Vo EUGOViZel TQUTOTIT TIEDIEXOEVOU E T OXETIKG GIOIOAOYITIKG. H avaKpIBEIQ TV GTOIEiY TTou SNAGVOVTaI GTIV aiimon EmaUpel Tic TIpOBAETTOEVES TOIKES kel
BioITIKEG kUGB,

7.01 Bikai0U01 EpoUV T £UBVN TN TAPOUC Ka1 0pBii UMTIAIPWONG TG NAEKTPOVIKEG ToUC ITMOTIC(OUTTEPIAGLBAVOEVIY KCll TWV EIOUVATTBUEVEOY GPYEiOV)
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· να επιλέξει το κουμπί Έξοδος [image: image226.png]


  και να αποθηκεύσει προσωρινά την αίτησή του. Σε επόμενο χρόνο που επιθυμεί  να συνεχίσει  την επεξεργασία  της αίτησής του, μπορεί πατώντας το σημειωματάριο με το μολύβι [image: image227.png]


  να μεταβεί  στην αίτηση, να την επεξεργαστεί και να την ολοκληρώσει ακολουθώντας τη διαδικασία που προαναφέρθηκε.
[image: image228.emf]


[image: image229.png]


Οι αιτήσεις που αποθηκεύονται προσωρινά δεν δύνανται να οριστικοποιηθούν σε περίπτωση κάλυψης των αρχικά προκηρυχθεισών θέσεων. 
8. Υποβεβλημένη Αίτηση 
Ο χρήστης μετά την οριστικοποίηση της αίτησής του βλέπει στην οθόνη την παρακάτω εικόνα:
[image: image230.png]46711 Amooévazon xpriom

OAEA eServices IIS 2 s34556:

KA > Amicac > Aimon v

EuvaMaoosyevog

APIOMOE MHTPQOY OAEA
Ovoparemivupo / Emwvupia
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Tpéxouoa kardoraon KATATPAOH THE AITHEHI ITO ZYETHMA

ExTimwon Aviiypdgou Aimeng.

ONOKANPWNKE HE EMITUYid N KATAYPAPH TG GiTNONG GUMHETOXI TTO TPOYPapKA.
MTIOpEiTe va TapakoAoUBEITE TV TMopEid TG AiTGIC Gag, HETW Tou GUGTAKATOG HAEKTPOVIKIY YTMPEGIRV Tou OpyavIopoU (eServices IS), wg TOTOTOINEEVOS XPHOTNG.




Τα στοιχεία της οριστικοποιημένης αίτησης είναι πλέον μη επεξεργάσιμα και είναι τα εξής:
 Συναλλασσόμενος με  πεδία :
· Α.Μ. ΟΑΕΔ και
· Ονοματεπώνυμο /Επωνυμία της επιχείρησης 
Στοιχεία Αίτησης
· Ημερομηνία καταγραφής (αναφέρεται η ημερομηνία υποβολής της αίτησης)
· Αριθμός Πρωτοκόλλου (Δίνεται αυτοματοποιημένα από το σύστημα ένας μοναδικός αριθμός πρωτοκόλλου)
· Υπηρεσία κατάθεσης [Αντιστοιχεί στο ΚΠΑ2 στο οποίο ο χρήστης απευθύνει την αίτηση (ΚΠΑ2 έδρας ή υποκαταστήματος)]
· Περιγραφή (Περιγράφεται ο τίτλος του προγράμματος για το οποίο ο χρήστης υπέβαλε την αίτηση)
· Τρέχουσα κατάσταση (Περιγράφει την κατάσταση της υποβληθείσας αίτησης) 
Ενημέρωση
Το σύστημα εμφανίζει το παρακάτω μήνυμα ενημέρωσης προς το χρήστη
Ολοκληρώθηκε με επιτυχία η καταγραφή της αίτησης συμμετοχής στο πρόγραμμα.
Μπορείτε να παρακολουθείτε την πορεία της αίτησής σας, μέσω του συστήματος Ηλεκτρονικών Υπηρεσιών του Οργανισμού (eServices IIS), ως πιστοποιημένος χρήστης.
Με το κουμπί Εκτύπωση Αντιγράφου Αίτησης [image: image231.png]


 έχει τη δυνατότητα εκτύπωσης της αίτησης που έχει υποβάλει.
Με το κουμπί Επιστροφή [image: image232.png]ExoTpo0ii



 ο χρήστης μπορεί να επιστρέψει στην Αρχική οθόνη των καταγεγραμμένων αιτήσεων που έχει υποβάλει στο πληροφοριακό σύστημα, όπως φαίνεται στην παρακάτω οθόνη:
[image: image233.emf]


Η Τρέχουσα κατάσταση της υποβεβλημένης αίτησης πρέπει να είναι:  
ΚΑΤΑΓΡΑΦΗ ΤΗΣ ΑΙΤΗΣΗΣ ΣΤΟ ΣΥΣΤΗΜΑ.
Με την επιλογή του φακού [image: image234.png]


ο χρήστης μπορεί να προβάλλει την υποβεβλημένη αίτησή του. 



Δεκέμβριος 2024





Εγχειρίδιο υποβολής αίτησης χρηματοδότησης στο «Πρόγραμμα κατάρτισης 10.000 ανέργων δικαιούχων Ελάχιστου Εγγυημένου Εισοδήματος και αστέγων και επιχορήγησης επιχειρήσεων για την απασχόληση αυτών– Τ.Α.Α.  De Minimis – Κανονισμός (ΕΕ) 2023/2831)»
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