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Το παρόν εγχειρίδιο συντάχθηκε με σκοπό να καθοδηγήσει την ενδιαφερόμενη επιχείρηση (έδρα ή και υποκατάστημα) ως προς την υποβολή αιτήματος καταβολής επιχορήγησης στο Ολοκληρωμένο Πληροφοριακό Σύστημα της Δ.ΥΠ.Α. μετά την υπαγωγή της στο:

α)«Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την πρόσληψη 3.000 ανέργων ηλικίας 56 ετών και άνω» (De-Minimis Καν. 1407/2013) & (ΓΑΚ 651/2014, όπως ισχύει) 
β)«Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την πρόσληψη 1.000 ανέργων, ηλικίας 30-66 ετών στην Περιφέρεια Ανατολικής Μακεδονίας και Θράκης» (De-Minimis Καν. 1407/2013) & (ΓΑΚ 651/2014, όπως ισχύει)
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1.Διαδικασία Πρόσβασης στις ηλεκτρονικές υπηρεσίες της Δ.ΥΠ.Α. για την υποβολή αιτήματος καταβολής επιχορήγησης
Η πρόσβαση στις ηλεκτρονικές υπηρεσίες της Δ.ΥΠ.Α. για Νομικά Πρόσωπα και η υποβολή του αιτήματος καταβολής επιχορήγησης στο: 
α)«Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την πρόσληψη 3.000 ανέργων ηλικίας 56 ετών και άνω» (De-Minimis Καν. 1407/2013) & (ΓΑΚ 651/2014, όπως ισχύει) και 
β)«Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την πρόσληψη 1.000 ανέργων, ηλικίας 30-66 ετών στην Περιφέρεια Ανατολικής Μακεδονίας και Θράκης» (De-Minimis Καν. 1407/2013) & (ΓΑΚ 651/2014, όπως ισχύει)
πραγματοποιείται ηλεκτρονικά μέσω της ιστοσελίδας www.gov.gr, σύμφωνα με τα ακόλουθα βήματα:

1. Ο χρήστης από την καρτέλα «Κατηγορίες Υπηρεσιών» επιλέγει το πεδίο «Επιχειρηματική Δραστηριότητα», όπως φαίνεται στην παρακάτω οθόνη:
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2. Στη συνέχεια, ο χρήστης επιλέγει από την αναδυόμενη λίστα την καρτέλα «Απασχόληση Προσωπικού», όπως φαίνεται στην παρακάτω οθόνη:
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3. Έπειτα, ο χρήστης επιλέγει από την αναδυόμενη λίστα την καρτέλα «Συμμετοχή επιχειρήσεων/εργοδοτών σε προγράμματα επιχορηγούμενης απασχόλησης ανέργων», όπως φαίνεται στην παρακάτω οθόνη:
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4. Στην παρακάτω καρτέλα ο χρήστης έχει τη δυνατότητα: 
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Α. επιλέγοντας τον υπερσύνδεσμο [image: image5.png]Tipoypappata



 να μεταβεί στην ιστοσελίδα της Δ.ΥΠ.Α., προκειμένου να ενημερωθεί για τα ανοιχτά προγράμματα απασχόλησης, όπως φαίνεται παρακάτω.
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Β. επιλέγοντας  [image: image7.png]EicoSog oty utnpeoia °



  εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη: 
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Ο χρήστης επιλέγει “Είσοδος Χρήστη στο σύστημα”[image: image9.png]Eigoog Xpriom o1o
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προκειμένου να υποβάλει αίτημα καταβολής επιχορήγησης.
5. Στη συνέχεια, ο χρήστης υποβάλει αίτημα καταβολής επιχορήγησης με τους ακόλουθους τρόπους:
· με Σύνδεση στο Σύστημα μέσω πιστοποίησης από την ΑΑΔΕ  (αφορά μόνο στην έδρα)  ή
· με Όνομα χρήστη και Συνθηματικό που αφορά στην Έδρα ή στο Υποκατάστημα της επιχείρησης.
Α. Για την υποβολή αιτήματος με  Σύνδεση στο Σύστημα μέσω πιστοποίησης από την ΑΑΔΕ, (χρήση κωδικών  TAXISNET) θα ακολουθήσει την παρακάτω διαδικασία:
· Επιλέγει Σύνδεση στο Σύστημα μέσω πιστοποίησης από την ΑΑΔΕ
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· Στην επόμενη οθόνη, ο χρήστης επιλέγει “Είσοδος στην ΑΑΔΕ” [image: image11.png]
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· Ο χρήστης εισάγει τους κωδικούς TAXISNET, [κωδικό χρήστη (Username), κωδικό πρόσβασης (Password)] και επιλέγει το κουμπί “Είσοδος”  [image: image13.png]


 προκειμένου να γίνει η ταυτοποίηση από το σύστημα της ΑΑΔΕ.
ΠΡΟΣΟΧΗ!
· Οι κωδικοί TAXISNET που πρέπει να συμπληρωθούν είναι οι προσωπικοί κωδικοί για φυσικό πρόσωπο και οι κωδικοί TAXISNET της επιχείρησης για νομικό πρόσωπο. 
· Στις περιπτώσεις Ατομικών επιχειρήσεων οι κωδικοί TAXISNET της επιχείρησης είναι οι ίδιοι με τους κωδικούς του φυσικού προσώπου. 
· Φυσικό πρόσωπο εγγεγραμμένο ήδη στις ηλεκτρονικές υπηρεσίες της Δ.ΥΠ.Α., που έχει προχωρήσει σε έναρξη Ατομικής επιχείρησης και επιθυμεί να εγγραφεί πλέον ως Νομικό Πρόσωπο (Επιχείρηση), δεν μπορεί να ακολουθήσει τη συγκεκριμένη διαδικασία. ΜΟΝΟ για τις περιπτώσεις αυτές, ο χρήστης θα πρέπει να απευθυνθεί στο ΚΠΑ2, στο οποίο ανήκει η Ατομική επιχείρηση, σύμφωνα με την ταχυδρομική διεύθυνσή της, προκειμένου να πραγματοποιηθεί η εγγραφή της επιχείρησης και να λάβει κωδικούς εισόδου Δ.ΥΠ.Α.
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· Ο χρήστης επιλέγοντας το κουμπί “Εξουσιοδότηση” [image: image15.png]E¢ougiodémnon



 στην επόμενη οθόνη, εξουσιοδοτεί τον εξυπηρετητή της Δ.ΥΠ.Α. να προσπελάσει τα στοιχεία του (ΑΦΜ) που τηρούνται στην ΑΑΔΕ και να ληφθεί το ΑΦΜ του χρήστη. 
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Β) Για υποβολή αιτήματος με Όνομα χρήστη και Συνθηματικό θα ακολουθήσει την παρακάτω διαδικασία:
Ο χρήστης συμπληρώνει τα πεδία: 
· Ονομασία Χρήστη και 
· Συνθηματικό και επιλέγει το κουμπί “Είσοδος” [image: image17.png]
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2. Διαδικασία συμπλήρωσης αιτήματος καταβολής επιχορήγησης
Μετά την είσοδο στο σύστημα, εμφανίζεται η αρχική οθόνη με τα βασικά στοιχεία της Επιχείρησης.
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3. Ενημέρωση - επικαιροποίηση των Στοιχείων Μητρώου της Επιχείρησης

Ο χρήστης θα πρέπει να επικαιροποιήσει/ενημερώσει τα Στοιχεία Μητρώου της επιχείρησης, σε περίπτωση που δεν το έπραξε κατά τη διαδικασία υποβολής της αίτησης υπαγωγής ή σε περίπτωση που αυτά έχουν μεταβληθεί μετά την ένταξή της στο πρόγραμμα και οπωσδήποτε πριν την ολοκλήρωση του αιτήματος καταβολής επιχορήγησης. 
Επιλέγει δεξιά την ένδειξη Στοιχεία Μητρώου.
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Μετά την είσοδο στο Μητρώο, εμφανίζονται τα στοιχεία της επιχείρησης, όπως φαίνεται στην παρακάτω οθόνη. Όλα τα πεδία πρέπει να είναι συμπληρωμένα. Σε περίπτωση που υπάρχουν κενά πεδία (όπως στην παρακάτω οθόνη), ο χρήστης πρέπει να απευθυνθεί στο ΚΠΑ2 στο οποίο υπάγεται η επιχείρηση (Έδρα ή Υποκατάστημα), προκειμένου να συμπληρωθούν όλα  τα πεδία, οπωσδήποτε πριν την ολοκλήρωση του αιτήματος.
Σε περίπτωση μη συμπλήρωσης/επικαιροποίησης των κενών πεδίων, υφίσταται λόγος απόρριψης του αιτήματος. 
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Την ίδια διαδικασία ακολουθεί ο χρήστης και για τα Υποκαταστήματα, σε περίπτωση που διαπιστώσει την ύπαρξη κενών στο μητρώο τους.
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Σε περίπτωση που ο χρήστης θέλει να επιστρέψει στην προηγούμενη οθόνη, επιλέγει το κουμπί Επιστροφή στα στοιχεία Μητρώου [image: image23.png]ENIZTPOOH ZTA ZTOIXEIA MHTPOOY I
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Ο χρήστης επιλέγει το κουμπί Επιλογή Έδρας/Υποκαταστήματος
Στη συνέχεια, επιλέγοντας το βελάκι [image: image25.png]


 εμφανίζεται αναδυόμενη λίστα με τα υποκαταστήματα, προκειμένου να συμπληρώσει τα τυχόν κενά στο μητρώο τους. 
Ακολούθως, επιλέγει το κουμπί Επιστροφή στα στοιχεία Μητρώου [image: image26.png]ENIZTPOOH ZTA ZTOIXEIA MHTPOOY I



και μεταβαίνει στην επόμενη οθόνη.
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Απαραίτητη προϋπόθεση για την υποβολή του ηλεκτρονικού αιτήματος είναι η ενδιαφερόμενη επιχείρηση να έχει επικαιροποιημένα τα στοιχεία του Μητρώου, τόσο για την έδρα όσο και για τα υποκαταστήματα. 
3.1  Στοιχεία Μητρώου – Πεδίο: Κλάδοι Οικονομικής Δραστηριότητας
Ο χρήστης αφού επικαιροποιήσει τα στοιχεία του μητρώου, επιλέγει δεξιά το πεδίο Κλάδοι Οικονομικής Δραστηριότητας, προκειμένου να ελέγξει τους Κ.Α.Δ. της επιχείρησης (της έδρας ή του υποκαταστήματος) και να συμπληρώσει/επικαιροποιήσει όσους δεν εμφανίζονται στην καρτέλα.
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Στη συνέχεια, ο χρήστης μεταβαίνει στην επόμενη οθόνη, όπου επιλέγοντας το κουμπί Προσθήκη [image: image30.png]


 μπορεί να προσθέσει νέο Κ.Α.Δ. ή να διαγράψει έναν ήδη υπάρχοντα Κ.Α.Δ.
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Ο χρήστης στην Καρτέλα Στοιχεία Κλάδου Οικονομικής Δραστηριότητας θα πρέπει να συμπληρώσει υποχρεωτικά τα πεδία με κόκκινο αστερίσκο *. 
Στα πεδία Κωδικός Αριθμός Δραστηριότητας (ΚΑΔ) και Στατιστική Ταξινόμηση Κλάδου Οικ. Δραστηριότητας (ΣΤΑΚΟΔ), ο χρήστης χρησιμοποιώντας το βελάκι [image: image31.png]


 έχει τη δυνατότητα να επιλέξει νέο Κ.Α.Δ/ΣΤΑΚΟΔ από την αναδυόμενη λίστα. 
Στη συνέχεια, συμπληρώνει το πεδίο Ημ/νία Έναρξης Ισχύος, επιλέγοντας το εικονίδιο του ημερολογίου [image: image32.png]


. 
Το κουμπί Αποθήκευση [image: image33.png]AroBiixeuon



 οριστικοποιεί οποιαδήποτε καταχώριση έχει πραγματοποιήσει ο χρήστης.
Το κουμπί Ακύρωση  [image: image34.png]


 δίνει τη δυνατότητα επιστροφής του χρήστη στην προηγούμενη οθόνη και μη καταχώρισης οποιασδήποτε αλλαγής. 
Σε περίπτωση που ο Κ.Α.Δ. που επέλεξε είναι κύριος, τικάρει την ένδειξη ΝΑΙ [image: image35.png]NAI



στο πεδίο ΚΥΡΙΟΣ ΚΛΑΔΟΣ. 
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Ο χρήστης στην Καρτέλα Κλάδοι Οικονομικής Δραστηριότητας επιλέγοντας αριστερά τον φακό [image: image36.png]s



 έχει τη δυνατότητα να επεξεργαστεί ή να διαγράψει μια καταχώριση.  
[image: image37.png]i > KhdSor Owovoyici Apaompismrag

VAMGOTOREVOC bl
- Otor¢ (Epyaciag |
\PIGMOZ MHTPQOY OAEA Eovcorantt symapioc)
Ovoparemévuyo / Emuwvupia  TESTO.E.
Avagiimon Avépyey e Baon
XapaKTIpOTIG
4ol Oiovopikf ApaoTapiSTITaG
Artosig
Evaein kAD. sTAKoA Evaptnoxios  Aign loxios
P | motkamaor | 55581304- THPESEE KENTPOY H INETITOYTOY ETATTEAMATIIHE KATAPTZHE 80421005 - YITHPEZIEZ EKTIAIAEYZHE MEEQ YTOAOTIZTH 200812022 Ymayuwyég o¢ [lpoypduara
~EmBoiosig - Amogaoeig
E<= 00.03- EAMEIYH APAZTHPIOTHTAE, AOT0 APAETHPIOTIOIHEHE MONO EKTOZ EAMABAZ 0003 - EAAEIWH APAETHPIOTHTAZ, AOT0 APAETHPIOTIOIHEHE MONO EKTOE EARABAE otnsr2022 o002
Mnpuwps yia MpoypéupaTa
p <= - Emboriosig
01.11.1 - KAVEPTEIA ZITAPIOY 014111 - KAMIEPTEIA ZKAHPOY EITAPIOY oto72022
p <= 011112 KAVEPTEIA TAPIOY, EXTOE ATO TO PO ETAP e ny— owse o || v
P < [ —— 151 XOHEPIG EUTOPIO ATORHHTEN XHUATEN T P | ISP
105 Nexts

Troisia MTpiou

Hyepohdyio
Emxovwvia - Evnpépwon
Néa - AvaKoGoeig

Enomreia - Meraohq
Sroryeiwy Xpriom

ANy} Swvenpanioi





Ειδικότερα, ο χρήστης επιλέγοντας τον φακό έχει τρεις επιλογές: 
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Το κουμπί Ακύρωση [image: image39.png]


 δίνει τη δυνατότητα επιστροφής του χρήστη στην προηγούμενη οθόνη και  μη καταχώρισης οποιασδήποτε αλλαγής.

Το κουμπί Διαγραφή [image: image40.png]


 δίνει τη δυνατότητα διαγραφής της καταχώρισης που έχει πραγματοποιήσει ο χρήστης.

Το κουμπί Αποθήκευση[image: image41.png]AroBiixeuon



 οριστικοποιεί οποιαδήποτε καταχώριση έχει πραγματοποιήσει ο χρήστης. 

Ο χρήστης αφού επιλέξει οποιαδήποτε από τις παραπάνω ενέργειες (Ακύρωση ή Διαγραφή ή Αποθήκευση) επιστρέφει στην παρακάτω οθόνη.
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Στη συνέχεια, ο χρήστης επιλέγοντας πάνω αριστερά την ένδειξη Αρχική επιστρέφει στην Αρχική οθόνη.
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Ακολούθως, επιλέγοντας δεξιά την ένδειξη Στοιχεία Μητρώου, έχει τη δυνατότητα περαιτέρω επικαιροποίησης του μητρώου του (εφόσον κρίνεται απαραίτητο).
3.2  Στοιχεία Μητρώου – Πεδίο: Μέλη Νόμιμοι Εκπρόσωποι
Σε περίπτωση νομικού προσώπου, ο χρήστης επικαιροποιεί τα Μέλη-Νόμιμους εκπροσώπους της επιχείρησης επιλέγοντας δεξιά το πεδίο Μέλη-Νόμιμοι Εκπρόσωποι-Πραγματικοί Δικαιούχοι. 
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Στη συνέχεια, εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη.
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Ο χρήστης έχει τη δυνατότητα να επεξεργαστεί τις υπάρχουσες εγγραφές με τη χρήση του φακού [image: image44.png]s



.
Επισημαίνεται ότι θα πρέπει να συμπληρώσει υποχρεωτικά τα πεδία με κόκκινο αστερίσκο *. 
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Το κουμπί Ακύρωση [image: image46.png]


 δίνει τη δυνατότητα επιστροφής του χρήστη στην προηγούμενη οθόνη και  μη καταχώρισης οποιασδήποτε αλλαγής.

Το κουμπί Διαγραφή [image: image47.png]


 δίνει τη δυνατότητα διαγραφής της καταχώρισης που έχει πραγματοπιήσει ο χρήστης.

Το κουμπί Αποθήκευση [image: image48.png]AroBiixeuon



 οριστικοποιεί οποιαδήποτε καταχώριση έχει πραγματοποιήσει ο χρήστης. 
3.2.1  Στοιχεία για  Προσθήκη Μέλους/Νόμιμου Εκπροσώπου
Ο χρήστης με την επιλογή του κουμπιού Προσθήκη Μέλους/Νόμιμου Εκπροσώπου  [image: image49.png]


 έχει τη δυνατότητα να προσθέσει νέο Μέλος ή Νόμιμο Εκπρόσωπο.
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Τα πεδία με κόκκινο αστερίσκο * είναι υποχρεωτικά προς συμπλήρωση.

Στο πεδίο Τύπος μέλους επιλέγει εάν είναι μέλος ή Νόμιμος Εκπρόσωπος.
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Το κουμπί Ακύρωση [image: image52.png]


 δίνει τη δυνατότητα επιστροφής στην προηγούμενη οθόνη και μη καταχώρισης οποιασδήποτε αλλαγής.

Το κουμπί Αποθήκευση [image: image53.png]AroBiixeuon



 οριστικοποιεί οποιαδήποτε καταχώριση έχει πραγματοποιήσει ο χρήστης. 

3.2.2  Στοιχεία για  Προσθήκη Μετόχου/Εταίρου
Ο χρήστης με την επιλογή του κουμπιού Προσθήκη Μετόχου/Εταίρου [image: image54.png]


 έχει τη δυνατότητα να προσθέσει νέους Μετόχους ή Εταίρους. 
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Τα πεδία με κόκκινο αστερίσκο * είναι υποχρεωτικά προς συμπλήρωση, όπως φαίνεται στις   παρακάτω οθόνες (οθόνη για φυσικό πρόσωπο & οθόνη για νομικό πρόσωπο).

Στο πεδίο Είδος Προσώπου επιλέγει εάν είναι Φυσικό Πρόσωπο ή Νομικό Πρόσωπο. 
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Το κουμπί Ακύρωση [image: image58.png]


 δίνει τη δυνατότητα επιστροφής στην προηγούμενη οθόνη και μη καταχώρισης οποιασδήποτε αλλαγής.

Το κουμπί Αποθήκευση[image: image59.png]AroBiixeuon



 οριστικοποιεί οποιαδήποτε αλλαγή έχει πραγματοποιήσει ο χρήστης. 

3.2.3  Στοιχεία για  Προσθήκη Μετόχου/Εταίρου Ενιαίας/Συνδεδεμένης
Ο χρήστης με την επιλογή του κουμπιού Προσθήκη Μετόχου/Εταίρου Ενιαίας/Συνδεδεμένης  [image: image60.png]Tipoc8iikn MetéxoulEtaipou Eviaiag/SuvBeBepivng




 έχει τη δυνατότητα να προσθέσει τα στοιχεία Μετόχων ή Εταίρων που συνιστούν με την αρχική Ενιαία/Συνδεδεμένη επιχείρηση. 
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Τα πεδία με κόκκινο αστερίσκο * είναι υποχρεωτικά προς συμπλήρωση, όπως φαίνεται στην  παρακάτω οθόνη. 
Στο πεδίο Εταίρος/Μέτοχος επιλέγει εάν είναι Μέτοχος ή Εταίρος. 
Στο πεδίο Είδος Προσώπου επιλέγει εάν είναι Φυσικό Πρόσωπο ή Νομικό Πρόσωπο. 
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Το κουμπί Ακύρωση [image: image63.png]


 δίνει τη δυνατότητα επιστροφής στην προηγούμενη οθόνη και μη καταχώρισης οποιασδήποτε αλλαγής.

Το κουμπί Αποθήκευση[image: image64.png]AroBiixeuon



 οριστικοποιεί οποιαδήποτε αλλαγή έχει πραγματοποιήσει ο χρήστης. 
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Ο χρήστης αφού επικαιροποιήσει το Μητρώο της Επιχείρησης, επιλέγοντας πάνω αριστερά την ένδειξη Αρχική επιστρέφει στην Αρχική οθόνη, προκειμένου να ξεκινήσει την υποβολή  του αιτήματός του (βλ. παρακάτω οθόνη).
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 Προσοχή!! Επισημαίνεται ότι στην Καρτέλα Προσθήκη Πραγματικού Δικαιούχου ο χρήστης δεν θα προβεί σε καμία ενέργεια.

4. Υποβολή Αιτήματος Καταβολής Επιχορήγησης Προγραμμάτων Απασχόλησης
Ο χρήστης επιλέγει κάτω αριστερά την ένδειξη Αίτημα Καταβολής Επιχορήγησης Προγραμμάτων Απασχόλησης, προκειμένου να υποβάλει αίτημα καταβολής επιχορήγησης στο
α) «Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την πρόσληψη 3.000 ανέργων ηλικίας 56 ετών και άνω» (De-Minimis Καν. 1407/2013) & (ΓΑΚ 651/2014, όπως ισχύει) και 
β) «Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την πρόσληψη 1.000 ανέργων, ηλικίας 30-66 ετών στην Περιφέρεια Ανατολικής Μακεδονίας και Θράκης» (De-Minimis Καν. 1407/2013) & (ΓΑΚ 651/2014, όπως ισχύει)
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Στη συνέχεια, επιλέγει το κουμπί Νέα Αίτηση [image: image66.png]


, όπως φαίνεται στην παρακάτω οθόνη.
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5. Οδηγίες Συμπλήρωσης του Αιτήματος Καταβολής Επιχορήγησης
Ο χρήστης μεταβαίνει στην καρτέλα Βασικά Στοιχεία Αιτήματος Καταβολής Επιχορήγησης, όπου εμφανίζεται προσυμπληρωμένο το ΑΦΜ της επιχείρησης για την οποία υποβάλλεται το αίτημα.
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Τα πεδία με κόκκινο αστερίσκο * είναι υποχρεωτικά προς συμπλήρωση. 

Ο χρήστης στο πεδίο Επιλογή Έδρας/Υποκαταστήματος επιλέγει από αναδυόμενη λίστα την έδρα ή το υποκατάστημα για την/το οποία/ο επιθυμεί να υποβάλει αίτημα καταβολής επιχορήγησης.
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Στη συνέχεια, ο χρήστης στο πεδίο Επιλέξτε το Πρόγραμμα που έχετε Υπαχθεί: [image: image70.png]


επιλέγει από αναδυόμενη λίστα το πρόγραμμα για το οποίο επιθυμεί να υποβάλει αίτημα καταβολής επιχορήγησης, όπως φαίνεται στην παρακάτω οθόνη.
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Αριστερά από τον τίτλο του προγράμματος εμφανίζεται η ημερομηνία υπαγωγής της επιχείρησης στο πρόγραμμα, προκειμένου να είναι διακριτή η υπαγωγή για την οποία υποβάλλεται το αίτημα. Στο πεδίο Υπηρεσία του ΟΑΕΔ εμφανίζεται προσυμπληρωμένη η υπηρεσία ΚΠΑ2, η οποία εξέδωσε την απόφαση υπαγωγής στο πρόγραμμα.

Στη συνέχεια, ο χρήστης καταχωρεί τον λογαριασμό ΙΒΑΝ της επιχείρησης, στον οποίο θα πιστωθεί το ποσό της επιχορήγησης.

Επισημαίνεται ότι ο χρήστης φέρει την αποκλειστική ευθύνη της ορθής καταχώρισης του λογαριασμού ΙΒΑΝ, όπως αναφέρεται και στο μήνυμα που εμφανίζεται στην οθόνη:

[image: image72.png]


Στον λογαριασμό ΙΒΑΝ που δηλώνετε με δική σας ευθύνη, θα καταβληθεί η επιδότηση. Ελέγξτε την ορθότητα του λογαριασμού σας πριν την υποβολή της αίτησης.
Επίσης, συμπληρώνει το δίμηνο για το οποίο αιτείται να επιχορηγηθεί.
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Μετά τη συμπλήρωση των υποχρεωτικών πεδίων, ο χρήστης επιλέγοντας  [image: image74.png]AxGpwOTVEMOTPOR



 επιστρέφει στο αρχικό μενού των αιτήσεων, χωρίς να αποθηκευτεί το αίτημά του (έστω και προσωρινά).
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Επιλέγοντας [image: image76.png]


 μεταβαίνει στην παρακάτω οθόνη, προκειμένου να συνεχίσει την υποβολή του αιτήματος.
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5.1. Προσθήκη Ωφελούμενου
Ο χρήστης επιλέγοντας το κουμπί Προσθήκη Ωφελούμενου μεταβαίνει στην καρτέλα Ωφελούμενοι επιχορήγησης, προκειμένου να καταχωρίσει τα απαιτούμενα στοιχεία.
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Τα πεδία με κόκκινο αστερίσκο * είναι υποχρεωτικά προς συμπλήρωση. 
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Ο χρήστης στο πεδίο Ωφελούμενος επιλέγει από αναδυόμενη λίστα τον ωφελούμενο του προγράμματος που έχει συσχετιστεί με την υπαγωγή. 
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ΠΡΟΣΟΧΗ!!! Στο πεδίο Ωφελούμενος εμφανίζονται όλοι οι ωφελούμενοι που σχετίζονται με την υπαγωγή (αρχικοί και τυχόν αντικαταστάτες).

Η καταχώριση των στοιχείων επιχορήγησης πραγματοποιείται ξεχωριστά για κάθε ωφελούμενο και για κάθε μήνα του διμήνου επιχορήγησης.
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Στη συνέχεια, ο χρήστης στο πεδίο Μήνας Επιχορήγησης επιλέγει από αναδυόμενη λίστα τον μήνα για τον οποίο αιτείται επιχορήγηση.
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Στο πεδίο Μήνας Επιχορήγησης η αναδυόμενη λίστα περιλαμβάνει τους μήνες του Διμήνου Επιχορήγησης που καταχώρισε ο χρήστης σε προηγούμενο στάδιο. 

ΠΡΟΣΟΧΗ!!! Η καταχώριση πραγματοποιείται ξεχωριστά για κάθε μήνα του διμήνου επιχορήγησης και για κάθε ωφελούμενο που σχετίζεται με την υπαγωγή.
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Ακολούθως, ο χρήστης καταχωρεί στα αντίστοιχα πεδία:
· Τις ημέρες ασφάλισης, όπως προκύπτουν από την ΑΠΔ του μήνα αναφοράς.
· Τις ακαθάριστες αποδοχές, όπως προκύπτουν από την ΑΠΔ του μήνα αναφοράς.
· Το ποσό επιχορήγησης, όπως αναλύεται παρακάτω.

5.2. Ανάλυση Ποσού Επιχορήγησης
Α) «Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την πρόσληψη 3.000 ανέργων ηλικίας 56 ετών και άνω»
Το ποσό επιχορήγησης διαμορφώνεται ανάλογα με το καθεστώς ενίσχυσης που έχει επιλέξει η επιχείρηση κατά την υποβολή της αίτησης υπαγωγής και έχει λάβει σχετική απόφαση υπαγωγής (DE MINIMIS-KAN.1407/2013) ή (ΓΑΚ 651/2014).
· Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την πρόσληψη 3.000 ανέργων ηλικίας 56 ετών και άνω - (De- Minimis-KAN.1407/2013)

        
ΠΟΣΟ ΕΠΙΧΟΡΗΓΗΣΗΣ ΚΑΙ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΑΝΑ ΘΕΣΗ:

Η επιχορήγηση ανέρχεται σε ποσοστό 70% του μισθολογικού και μη μισθολογικού κόστους, με ανώτερο όριο τα 715,40€ μηνιαία, για 25 ημέρες. Ο συνολικός προϋπολογισμός ανά ωφελούμενo είναι 8.584,80 ευρώ και η συνολική διάρκεια της επιχορήγησης του προγράμματος ορίζεται σε δώδεκα (12) μήνες ανά θέση (αρχική και αντικατάσταση).
Ο παρακάτω πίνακας λειτουργεί ως βοηθητικό εργαλείο ορθού υπολογισμού του ποσού επιχορήγησης ανά μήνα. Στην 3η στήλη αναγράφεται το ποσό επιχορήγησης ανά ημέρα ασφάλισης (όπως προκύπτει από την ΑΠΔ του μήνα αναφοράς) με τιμή μονάδας τα 715,40 ευρώ (επιχορήγηση 70% του unit cost). 
ΠΑΡΑΔΕΙΓΜΑ ΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΠΟΣΟΥ ΕΠΙΧΟΡΗΓΗΣΗΣ:
Ενδεικτική περίπτωση: 
Έστω ότι ωφελούμενος απασχολήθηκε και ασφαλίστηκε π.χ. για τον Σεπτέμβριο 2023 για 23 ημέρες. Tο μηνιαίο ποσό επιχορήγησης για το οποίο θα αιτηθεί η επιχείρηση ανέρχεται σε 658,17 ευρώ, σύμφωνα με τον παρακάτω πίνακα.
Επομένως, ο χρήστης καταχωρεί:
· στο πεδίο Ημέρες ασφάλισης: 23 ημέρες, όπως προκύπτουν από την ΑΠΔ του μήνα αναφοράς
· στο πεδίο Ακαθάριστες Αποδοχές: τις ακαθάριστες αποδοχές, όπως προκύπτουν από την ΑΠΔ του μήνα αναφοράς και
· στο πεδίο Ποσό επιχορήγησης: το γινόμενο του Συντελεστή Ημερών Απασχόλησης ανά Μήνα * την τιμή μονάδας (715,40), ήτοι 
0,92 * 715,40 = 658,17€ 
       Πίνακας Υπολογισμού Ποσού Επιχορήγησης
	Ημέρες Απασχόλησης ανά Μήνα
	Συντελεστής Ημερών Απασχόλησης ανά Μήνα
	Τιμή μονάδας 715,40 € 

(επιχορήγηση 70%)

	25
	1
	715,40

	24
	0,96
	686,78

	23
	0,92
	658,17

	22
	0,88
	629,55

	21
	0,84
	600,94

	20
	0,8
	572,32

	19
	0,76
	543,70

	18
	0,72
	515,09

	17
	0,68
	486,47

	16
	0,64
	457,86

	15
	0,6
	429,24

	14
	0,56
	400,62

	13
	0,52
	372,01

	12
	0,48
	343,39

	11
	0,44
	314,78

	10
	0,4
	286,16

	9
	0,36
	257,54

	8
	0,32
	228,93

	7
	0,28
	200,31

	6
	0,24
	171,70

	5
	0,2
	143,08

	4
	0,16
	114,46

	3
	0,12
	85,85

	2
	0,08
	57,23

	1
	0,04
	28,62


· Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την πρόσληψη 3.000 ανέργων ηλικίας 56 ετών και άνω - (ΓΑΚ 651/2014)

ΠΟΣΟ ΕΠΙΧΟΡΗΓΗΣΗΣ ΚΑΙ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΚΑΙ ΑΝΑ ΘΕΣΗ:
Ως ποσό επιχορήγησης ορίζεται το 50% του μηνιαίου μισθολογικού και μη μισθολογικού κόστους του ωφελούμενου με ανώτατο όριο τα 715,00€ μηνιαίως. Στο μισθολογικό και μη μισθολογικό κόστος συμπεριλαμβάνονται οι ακαθάριστες πραγματικές μηνιαίες αποδοχές και οι εισφορές που βαρύνουν τον εργοδότη. 
Οι αποζημιώσεις του Δώρου Χριστουγέννων, Δώρου Πάσχα και Επιδόματος Αδείας αποτελούν επιλέξιμη δαπάνη του προγράμματος και συμπεριλαμβάνονται στο συνολικό ανώτατο ποσό επιχορήγησης (ήτοι 715,00 ευρώ) των μηνών που αυτά καταβάλλονται. 
Η επιχορήγηση υπολογίζεται για κάθε μήνα πλήρους απασχόλησης για τους μισθωτούς και για τους ημερομισθίους το ανώτερο μέχρι είκοσι πέντε (25) ημέρες ασφάλισης. 
ΠΑΡΑΔΕΙΓΜΑΤΑ ΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΠΟΣΟΥ ΕΠΙΧΟΡΗΓΗΣΗΣ:
Ενδεικτική περίπτωση Α:
Έστω ότι ωφελούμενος προσλαμβάνεται από επιχείρηση και το ύψος των μικτών μηνιαίων αποδοχών του (καθαρές αποδοχές + ασφαλιστική εισφορά εργαζομένου + ασφαλιστική εισφορά εργοδότη) ανέρχεται σε 1.037 ευρώ.
Το μηνιαίο ποσό επιχορήγησης υπολογίζεται ως εξής:
1.037 * 50% = 518,50 ευρώ.
Ενδεικτική περίπτωση Β: 
Έστω ότι ωφελούμενος προσλαμβάνεται από επιχείρηση και το ύψος των μικτών μηνιαίων αποδοχών του (καθαρές αποδοχές + ασφαλιστική εισφορά εργαζόμενου + ασφαλιστική εισφορά εργοδότη) ανέρχεται σε 1.800 ευρώ.
Το μηνιαίο ποσό επιχορήγησης υπολογίζεται ως εξής:
1.800 * 50% = 900,00 ευρώ.
Επειδή όμως ορίζεται το πλαφόν των 715,00 ευρώ, το ποσό επιχορήγησης διαμορφώνεται στα 715,00 ευρώ, δηλαδή δεν λαμβάνεται υπόψη το 50% των μικτών αποδοχών του (900,00 ευρώ), καθότι υπερβαίνει το οριζόμενο από το πρόγραμμα ανώτατο ποσό επιχορήγησης των 715,00 ευρώ.

Σε περίπτωση, όμως, που ο ωφελούμενος απασχοληθεί για δεκαεννιά (19) ημέρες, το μηνιαίο ποσό επιχορήγησης θα υπολογιστεί ως εξής:

1.800 * 19/25 = 1.368 ευρώ                                
1.368 * 50% = 684,00 ευρώ
ποσό (684,00 ευρώ), το οποίο δεν υπερβαίνει το ανώτατο ποσό επιχορήγησης.
Β) «Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την πρόσληψη 1.000 ανέργων, ηλικίας 30-66 ετών στην Περιφέρεια Ανατολικής Μακεδονίας και Θράκης»
Το ποσό επιχορήγησης διαμορφώνεται ανάλογα με το καθεστώς ενίσχυσης που έχει επιλέξει η επιχείρηση κατά την υποβολή της αίτησης υπαγωγής και έχει λάβει σχετική απόφαση υπαγωγής (DE MINIMIS-KAN.1407/2013) ή (ΓΑΚ 651/2014).
· Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την πρόσληψη 1.000 ανέργων, ηλικίας 30-66 ετών στην Περιφέρεια Ανατολικής Μακεδονίας και Θράκης - (De Minimis-KAN.1407/2013)

        
ΠΟΣΟ ΕΠΙΧΟΡΗΓΗΣΗΣ ΚΑΙ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΑΝΑ ΘΕΣΗ:

H επιχορήγηση ανέρχεται σε ποσοστό 70% του μισθολογικού και μη μισθολογικού κόστους, με ανώτερο όριο τα 715,40€ μηνιαία, για 25 ημέρες. Ο συνολικός προϋπολογισμός ανά ωφελούμενo είναι 8.584,80 ευρώ και η συνολική διάρκεια της επιχορήγησης του προγράμματος ορίζεται σε δώδεκα (12) μήνες ανά θέση (αρχική και αντικατάσταση). 

Σε περίπτωση επέκτασης του προγράμματος για άλλους δώδεκα (12) μήνες, ο συνολικός προϋπολογισμός ανά ωφελούμενο ανέρχεται σε 17.169,6 ευρώ (12+12 μήνες).
Ο παρακάτω πίνακας λειτουργεί ως βοηθητικό εργαλείο ορθού υπολογισμού του ποσού επιχορήγησης ανά μήνα. Στην 3η στήλη αναγράφεται το ποσό επιχορήγησης ανά ημέρα ασφάλισης (όπως προκύπτει από την ΑΠΔ του μήνα αναφοράς) με τιμή μονάδας τα 715,40 ευρώ (επιχορήγηση 70% του unit cost). 
ΠΑΡΑΔΕΙΓΜΑ ΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΠΟΣΟΥ ΕΠΙΧΟΡΗΓΗΣΗΣ: 
Ενδεικτική περίπτωση: 
Έστω ότι ωφελούμενος απασχολήθηκε και ασφαλίστηκε π.χ. για τον Σεπτέμβριο 2023 για 23 ημέρες. Tο μηνιαίο ποσό επιχορήγησης για το οποίο θα αιτηθεί η επιχείρηση ανέρχεται σε 658,17 ευρώ, σύμφωνα με τον παρακάτω πίνακα.
Επομένως, ο χρήστης καταχωρεί:
· στο πεδίο Ημέρες ασφάλισης: 23 ημέρες, όπως προκύπτουν από την ΑΠΔ του μήνα αναφοράς
· στο πεδίο Ακαθάριστες Αποδοχές: τις ακαθάριστες αποδοχές, όπως προκύπτουν από την ΑΠΔ του μήνα αναφοράς και
· στο πεδίο Ποσό επιχορήγησης: το γινόμενο του Συντελεστή Ημερών Απασχόλησης ανά Μήνα * την τιμή μονάδας (715,40), ήτοι 
0,92 * 715,40 = 658,17€ 
      Πίνακας Υπολογισμού Ποσού Επιχορήγησης

	Ημέρες Απασχόλησης ανά Μήνα
	Συντελεστής Ημερών Απασχόλησης ανά Μήνα
	Τιμή μονάδας 715,40 € 

(επιχορήγηση 70%)

	25
	1
	715,40

	24
	0,96
	686,78

	23
	0,92
	658,17

	22
	0,88
	629,55

	21
	0,84
	600,94

	20
	0,8
	572,32

	19
	0,76
	543,70

	18
	0,72
	515,09

	17
	0,68
	486,47

	16
	0,64
	457,86

	15
	0,6
	429,24

	14
	0,56
	400,62

	13
	0,52
	372,01

	12
	0,48
	343,39

	11
	0,44
	314,78

	10
	0,4
	286,16

	9
	0,36
	257,54

	8
	0,32
	228,93

	7
	0,28
	200,31

	6
	0,24
	171,70

	5
	0,2
	143,08

	4
	0,16
	114,46

	3
	0,12
	85,85

	2
	0,08
	57,23

	1
	0,04
	28,62


· Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την πρόσληψη 1.000 ανέργων, ηλικίας 30-66 ετών στην Περιφέρεια Ανατολικής Μακεδονίας και Θράκης - (ΓΑΚ 651/2014)

ΚΑΤΗΓΟΡΙΕΣ ΑΝΕΡΓΩΝ: 

· Άνεργοι σε μειονεκτική θέση
· Άνεργοι σε ιδιαίτερα μειονεκτική θέση
ΠΟΣΟ ΕΠΙΧΟΡΗΓΗΣΗΣ ΚΑΙ ΠΡΟΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΣ ΑΝΑ ΚΑΤΗΓΟΡΙΑ ΚΑΙ ΑΝΑ ΘΕΣΗ:
Ως ποσό επιχορήγησης ορίζεται το 50% του μηνιαίου μισθολογικού και μη μισθολογικού κόστους του ωφελούμενου με ανώτατο όριο τα 715,00€ μηνιαίως για προσλήψεις άνεργων σε μειονεκτική και ιδιαίτερα μειονεκτική θέση και με ανώτερο όριο τα 715,00 ευρώ. Στο μισθολογικό και μη μισθολογικό κόστος συμπεριλαμβάνονται οι ακαθάριστες πραγματικές μηνιαίες αποδοχές και οι εισφορές που βαρύνουν τον εργοδότη. 
Οι αποζημιώσεις του Δώρου Χριστουγέννων, Δώρου Πάσχα και Επιδόματος Αδείας αποτελούν επιλέξιμη δαπάνη του προγράμματος και συμπεριλαμβάνονται στο συνολικό ανώτατο ποσό επιχορήγησης (ήτοι 715,00 ευρώ) των μηνών που αυτά καταβάλλονται. 
Η επιχορήγηση υπολογίζεται για κάθε μήνα πλήρους απασχόλησης για τους μισθωτούς και για τους ημερομισθίους το ανώτερο μέχρι είκοσι πέντε (25) ημέρες ασφάλισης. 
1. Για τους ανέργους σε μειονεκτική θέση το ανώτερο ποσό επιχορήγησης είναι: 715,00 ευρώ (τιμή μονάδας) για 25 ημέρες, o συνολικός προϋπολογισμός ανά ωφελούμενο είναι 8.580,00 ευρώ και το χρονικό διάστημα επιχορήγησης είναι 12 μήνες ανά θέση (αρχική και αντικατάσταση).
2. Για τους ανέργους σε ιδιαίτερη μειονεκτική θέση το ανώτερο ποσό επιχορήγησης είναι: 715,00 ευρώ (τιμή μονάδας) για 25 ημέρες, o συνολικός προϋπολογισμός ανά ωφελούμενο είναι 8.580,00 ευρώ για χρονικό διάστημα επιχορήγησης 12 μηνών και 17.160,00 ευρώ για χρονικό διάστημα επιχορήγησης έως 24 μήνες (12 + 12 μήνες επέκτασης) ανά θέση (αρχική και αντικατάσταση).
ΠΑΡΑΔΕΙΓΜΑΤΑ ΥΠΟΛΟΓΙΣΜΟΥ ΠΟΣΟΥ ΕΠΙΧΟΡΗΓΗΣΗΣ:

Ενδεικτική περίπτωση Α:
Έστω ότι ωφελούμενος προσλαμβάνεται από επιχείρηση και το ύψος των μικτών μηνιαίων αποδοχών του (καθαρές αποδοχές + ασφαλιστική εισφορά εργαζομένου + ασφαλιστική εισφορά εργοδότη) ανέρχεται σε 1.037 ευρώ.
Το μηνιαίο ποσό επιχορήγησης υπολογίζεται ως εξής:
1.037 * 50% = 518,50 ευρώ.

Ενδεικτική περίπτωση Β: 
Έστω ότι ωφελούμενος προσλαμβάνεται από επιχείρηση και το ύψος των μικτών μηνιαίων αποδοχών του (καθαρές αποδοχές + ασφαλιστική εισφορά εργαζόμενου + ασφαλιστική εισφορά εργοδότη) ανέρχεται σε 1.800 ευρώ.
Το μηνιαίο ποσό επιχορήγησης υπολογίζεται ως εξής:
1.800 * 50% = 900,00 ευρώ.
Επειδή όμως ορίζεται το πλαφόν των 715,00 ευρώ, το ποσό επιχορήγησης διαμορφώνεται στα 715,00 ευρώ, δηλαδή δεν λαμβάνεται υπόψη το 50% των μικτών αποδοχών του (900,00 ευρώ), καθότι υπερβαίνει το οριζόμενο από το πρόγραμμα ανώτατο ποσό επιχορήγησης των 715,00 ευρώ.

Σε περίπτωση, όμως, που ο ωφελούμενος απασχοληθεί για δεκαεννιά (19) ημέρες, το μηνιαίο ποσό επιχορήγησης θα υπολογιστεί ως εξής:
1.800 * 19/25 = 1.368 ευρώ                                

1.368 * 50% = 684,00 ευρώ
ποσό (684,00 ευρώ), το οποίο δεν υπερβαίνει το ανώτατο ποσό επιχορήγησης.
Μετά τη συμπλήρωση των πεδίων, ο χρήστης επιλέγοντας  [image: image84.png]EmoTpogil



 επιστρέφει στο αρχικό μενού του αιτήματος, χωρίς να αποθηκευτούν τα στοιχεία που καταχώρισε.
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Επιλέγοντας [image: image86.png]


 μεταβαίνει στην παρακάτω οθόνη, προκειμένου να συνεχίσει την υποβολή του αιτήματος.
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Σε αυτό τo στάδιο ο χρήστης πραγματοποιεί έλεγχο των στοιχείων που έχει καταχωρίσει (δίμηνο επιχορήγησης, ημέρες ασφάλισης ανά μήνα, ακαθάριστες αποδοχές ανά μήνα, ποσό επιχορήγησης ανά μήνα κλπ), όπως αυτά εμφανίζονται στην παρακάτω οθόνη.
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Α)Σε περίπτωση που διαπιστώσει ότι έχει πραγματοποιήσει λανθασμένη καταχώριση στο πεδίο Δίμηνο Επιχορήγησης δύναται να το διορθώσει επιλέγοντας από το ημερολόγιο [image: image87.png]


 το ορθό διάστημα για το οποίο αιτείται να επιχορηγηθεί.

Για παράδειγμα, εάν έχει δηλώσει: [image: image88.png]‘Aipnvo Emyopivionc AT : ¥ [01/1212022 =L
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μπορεί να το διορθώσει σε:
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Για να ολοκληρωθεί η ανωτέρω διόρθωση, επιλέγει το κουμπί [image: image90.png]


 και ελέγχει εάν έχουν διορθωθεί οι ημερομηνίες στο πεδίο Δίμηνο Επιχορήγησης.
ΠΡΟΣΟΧΗ!!! Εάν ο χρήστης προβεί σε διόρθωση του χρονικού διαστήματος, θα πρέπει ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΑ να μεταβεί στην καρτέλα Ωφελούμενοι Επιχορήγησης και να διαγράψει το σύνολο των καταχωρίσεων που αρχικά πραγματοποίησε, π.χ. για το δίμηνο από 01/12/2022 έως 31/01/2023, ακολουθώντας την παρακάτω διαδικασία:
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Επιλέγει αριστερά τον φακό [image: image92.png]


, μεταβαίνει στην καρτέλα Ωφελούμενος Επιχορήγησης και έπειτα επιλέγει το κουμπί Διαγραφή [image: image93.png]iaypagri I



.
ΠΡΟΣΟΧΗ!!! Ο χρήστης επαναλαμβάνει την ανωτέρω διαδικασία διαγραφής για το σύνολο των καταχωρίσεων που έχει πραγματοποιήσει, ακόμη και στην περίπτωση που κάποιος από τους μήνες καταχώρισης είναι ορθός.
Στη συνέχεια, επαναλαμβάνει τη διαδικασία προσθήκης ωφελούμενου [image: image94.png]


, όπως περιγράφεται πιο πάνω.
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Ακολούθως, μεταβαίνει στην παρακάτω οθόνη, προκειμένου να καταχωρίσει εκ νέου τα ορθά στοιχεία για το διορθωμένο δίμηνο επιχορήγησης.

Επιλέγοντας [image: image95.png]


 μεταβαίνει στην παρακάτω οθόνη, προκειμένου να συνεχίσει την υποβολή του αιτήματος.

Β)Σε περίπτωση που διαπιστώσει ότι έχει πραγματοποιήσει λανθασμένη καταχώριση στην καρτέλα Ωφελούμενοι Επιχορήγησης (ημέρες ασφάλισης ανά μήνα, ακαθάριστες αποδοχές ανά μήνα, ποσό επιχορήγησης ανά μήνα) δύναται να τη διορθώσει, ακολουθώντας την παρακάτω διαδικασία:
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Επιλέγει αριστερά τον φακό [image: image97.png]


 και μεταβαίνει στην καρτέλα Ωφελούμενος Επιχορήγησης όπου  πραγματοποιεί τις διορθώσεις στα αντίστοιχα πεδία. Στη συνέχεια, επιλέγει το κουμπί Αποθήκευση [image: image98.png]


, προκειμένου να καταχωριθούν οι διορθώσεις.
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Ακολούθως, μεταβαίνει στην παρακάτω οθόνη προκειμένου να συνεχίσει την υποβολή του αιτήματος. 

5.3. Επισυναπτόμενα Αιτήματος Καταβολής Επιχορήγησης 
Ο χρήστης καλείται να επισυνάψει τα προβλεπόμενα παραστατικά, σύμφωνα με τη Δημόσια Πρόσκληση, επιλέγοντας το κουμπί [image: image100.png]


. 
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Στη συνέχεια, μεταβαίνει στην καρτέλα Καταγραφή Νέου Επισυναπτόμενου.
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O χρήστης στο πεδίο Τίτλος Αρχείου επιλέγει από αναδυόμενη λίστα τον τίτλο του αρχείου που καλείται να επισυνάψει. 

Στη συνέχεια, στο πεδίο Επιλογή αρχείου επισυνάπτει το αντίστοιχο αρχείο και ακολούθως επιλέγει το κουμπί Καταγραφή [image: image103.png]


, προκειμένου να καταχωριθεί το επισυναπτόμενο αρχείο. 

Επισημαίνεται ότι ορισμένα από τα αρχεία πρέπει ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΑ να επισυναφθούν, κάποια μόνο στην πρώτη/τελευταία πληρωμή και κάποια δεν έχουν υποχρεωτικό χαρακτήρα και επισυνάπτονται εφόσον απαιτούνται. 

Τα αρχεία που επισυνάπτονται είναι τα εξής:
1. Αναλυτικές  περιοδικές δηλώσεις (Α.Π.Δ.) του διμήνου για το οποίο αιτείται, του επιχορηγούμενου προσωπικού της επιχείρησης (έδρα και τυχόν υποκαταστήματα), συμπεριλαμβανομένων αυτών που αφορούν σε επιδόματα εορτών και αδείας.
 (υποχρεωτική επισύναψη σε κάθε υποβολή διμήνου από την επιχείρηση)
2. Αντίγραφο της πρώτης σελίδας του βιβλιαρίου τραπέζης με λογαριασμό ΙΒΑΝ ή αντίγραφο λογαριασμού ΙΒΑΝ από internet banking, στο οποίο εμφανίζεται η επωνυμία της δικαιούχου επιχείρησης / εργοδότη.
(υποχρεωτική επισύναψη μόνο στην υποβολή του πρώτου διμήνου)
3. Υπεύθυνη Δήλωση του εργοδότη ότι έχει καταβάλει τη μισθοδοσία στον ωφελούμενο και έχει αποδώσει ή ρυθμίσει τις νόμιμες εισφορές κοινωνικής ασφάλισης, τους φόρους μισθωτών υπηρεσιών και τυχόν άλλες νόμιμες κρατήσεις για το συνολικό διάστημα της επιχορήγησης.
(υποχρεωτική επισύναψη  μόνο στην τελική πληρωμή)
4. Ασφαλιστική ενημερότητα 

(επισύναψη όπου απαιτείται κατά τη διάρκεια του προγράμματος)
5. Υπεύθυνη Δήλωση του εργοδότη στην οποία αναφέρεται ότι τα στοιχεία που εμπεριέχονται στις ΑΠΔ είναι αληθή και τηρεί τους όρους του προγράμματος και την κείμενη εργατική και ασφαλιστική νομοθεσία και γενικότερα την κείμενη εθνική και ενωσιακή νομοθεσία, καθώς και τους Κανονισμούς 1407/2013 και 651/2014 (ανάλογα του καθεστώτος ενίσχυσης βάσει του οποίου έχει υπαχθεί στο πρόγραμμα), για το χρονικό διάστημα που αιτείται να επιχορηγηθεί.

            (υποχρεωτική επισύναψη σε κάθε υποβολή διμήνου από την επιχείρηση)
Μετά την ολοκλήρωση της διαδικασίας επισύναψης, στην καρτέλα Επισυναπτόμενα εμφανίζονται οι Τίτλοι Αρχείου και τα αντίστοιχα συνημμένα αρχεία. 
[image: image104.png]T —

ks ot B V. B 10970 1, 0 G0y TP 1 TS £ K T 1, TSR U T S905 £y i B
om0 s oumEs v oy BAN s Noyapeyo AN mtbakig a1 oG sy s B g yobim (SONO TV NPT AHPOAY)

o o sy b wooBi s el 0GB R e ops s BN T 9 G LB A YRS KPS 1 10 vk € (YIORPEOTIKANONO TN TEAWDITWPOAMN)

e B T S S T SR ——





[image: image105.png]


ΠΡΟΣΟΧΗ!!! Οι Υπεύθυνες Δηλώσεις που επισυνάπτονται πρέπει να είναι επικυρωμένες από δημόσια αρχή ή μέσω του gov.gr.
Σε περίπτωση που ο χρήστης επισύναψε κάποιο λανθασμένο αρχείο δύναται να το διαγράψει τικάροντας [image: image106.png]


 δεξιά από τον τίτλο του λανθασμένου αρχείου και επιλέγοντας το κουμπί Διαγραφή Επιλεγμένων  [image: image107.png]e




.
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5.4. Αποδοχή Όρων και Προϋποθέσεων

Ο χρήστης για να ολοκληρώσει την υποβολή του αιτήματος πρέπει ΥΠΟΧΡΕΩΤΙΚΑ να αποδεχθεί τους όρους και τις προϋποθέσεις συμμετοχής του στο πρόγραμμα, όπως ορίζονται στην ΚΥΑ και τη Δημόσια Πρόσκληση.
Αφού λάβει γνώση όλων των όρων και προϋποθέσεων, τικάρει [image: image109.png]


στο κάτω μέρος της οθόνης και στη συνέχεια επιλέγει το κουμπί Υποβολή [image: image110.png]


.
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 Επισημαίνεται ότι ο χρήστης δε θα μπορέσει να μεταβεί στην επόμενη καρτέλα εάν δεν έχει συμπληρώσει όλα τα υποχρεωτικά πεδία ή εάν υπάρχουν λάθη στα στοιχεία που καταχώρισε. Στην περίπτωση αυτή, εμφανίζεται σχετικό μήνυμα, όπως στην παρακάτω εικόνα:
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Η δυνατότητα υποβολής παρέχεται μόνο στην περίπτωση ορθής συμπλήρωσης όλων των πεδίων και επισύναψης των απαιτούμενων δικαιολογητικών. 

Στη συνέχεια, εμφανίζεται το παρακάτω μήνυμα επιβεβαίωσης υποβολής του αιτήματος από τον χρήστη.
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Για  να ολοκληρωθεί η υποβολή του αιτήματος, ο χρήστης θα πρέπει να επιλέξει το κουμπί ΟΚ [image: image115.png]


.

Σε περίπτωση που επιλέξει το κουμπί Ακύρωση [image: image116.png]


, το αίτημα δεν υποβάλλεται και παραμένει σε κατάσταση επεξεργασίας. 
Πριν από την οριστική υποβολή του αιτήματος, ο χρήστης έχει τη δυνατότητα:
· να διαγράψει το αίτημα επιλέγοντας Διαγραφή [image: image117.png]


 και να το υποβάλει εκ νέου 
· να επιλέξει το κουμπί Ακύρωση/Επιστροφή [image: image118.png]


 και να αποθηκεύσει προσωρινά το αίτημα. 
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Σε περίπτωση προσωρινής αποθήκευσης του αιτήματος (Σε επεξεργασία), ο χρήστης δύναται σε μεταγενέστερο χρόνο να το επεξεργαστεί, επιλέγοντας στα αριστερά το εικονίδιο [image: image120.png]


και να το ολοκληρώσει/υποβάλει ακολουθώντας τη διαδικασία που προαναφέρθηκε.
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6. Υποβεβλημένο Αίτημα 
Μετά την οριστικοποίηση του αιτήματος, εμφανίζεται η παρακάτω οθόνη:

Τα στοιχεία του οριστικοποιημένου αιτήματος είναι πλέον μη επεξεργάσιμα. 
Ο χρήστης επιλέγοντας το εικονίδιο [image: image122.png]


έχει τη δυνατότητα εκτύπωσης του υποβεβλημένου αιτήματος. 
Η κατάσταση του υποβεβλημένου αιτήματος πρέπει να είναι:  ΥΠΟΒΛΗΘΗΚΕ
Επιλέγοντας το εικονίδιο [image: image123.png]


, ο χρήστης μπορεί να προβάλλει το υποβεβλημένο αίτημα.
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Εγχειρίδιο Υποβολής Αιτήματος Καταβολής Επιχορήγησης στο:  


α)«Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την πρόσληψη 3.000 ανέργων ηλικίας 56 ετών και άνω» (De minimis Καν.1407/2013) & (ΓΑΚ 651/2014, όπως ισχύει)  


β)«Πρόγραμμα επιχορήγησης επιχειρήσεων για την πρόσληψη 1.000 ανέργων, ηλικίας 30-66 ετών στην Περιφέρεια Ανατολικής Μακεδονίας και Θράκης» (De minimis Καν.1407/2013) & (ΓΑΚ 651/2014,όπως ισχύει)  
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